
 
 

 

 

 
   

 

 

Esente dal diritto sulle pubbliche affissioni ai sensi del D.Lgs. n 507 del 15/11/1993 art. 21 lett. g) e successive modifiche  

 
   

 
La Provincia di Firenze, nell’ambito Avviso per la concessione di finanziamenti ex art. 17 lett. a) e c) della L.R. 32/2002 a progetti formativi a valere sul P.O.R. 
Toscana Ob. Competitività regionale e occupazione 2007-2013 –Centri formativi Territoriali attività 2012-2013 - AD 698/2012 ha approvato con DD n. 1136 del 
26/06/ 2012, il progetto dal titolo CFT Area Metropolitana Sud/Ovest - Comune di Scandicci CFT-4-FI0175 . Il progetto è realizzato attraverso un partenariato 
tra: Agenzia Formativa Comune di Scandicci (cod.accr.FI0175), Associazione San Colombano (cod.accr.FI0150), Cescot Firenze SRL (cod.accr.FI0336), E-
ducation.it SPA (cod.accr.FI0130), I.S.I.S.T.L. B.Russell - I Newton Ente Pubblico (cod.accr.FI0660), Life Academy SRL(cod.accr.AR0441), Pegaso Network 
della Coop Soc Toscana Coop.Soc.Onlus (cod.accr.FI0540), Polimoda Ente Morale (cod.accr.FI0061), Smile Toscana Associazione (cod.accr.FI0012), Tk 
Formazione SRL (cod.accr.FI0252)  
 
 

Centri Formativi Territoriali 
Area Fiorentina Sud/OVEST – ASSE II 

“Titolo corso Contabilità per la piccola e media impresa – edizione n° 1” 

 

La partecipazione al corso è completamente gratuita e la frequenza è obbligatoria 
 

Finalità dell’intervento: La finalità del percorso è quella di acquisire conoscenze e 
capacità relative alla figura del repertorio regionale delle figure professionali di ADDETTO 
ALLE OPERAZIONI ED ALLE PROCEDURE AMMINISTRATIVE. Più specificatamente il 
percorso intende raggiungere i seguenti obiettivi: 

• Applicazione di tecniche di archiviazione e registrazione della documentazione 
amministrativa relativamente alla contabilità clienti, fornitori, personale, analitica, 
generale e magazzino; 

• Metodo della partita doppia: scritture, strumenti e applicazioni per acquisire, 
archiviare e registrare in modo strutturato la documentazione amministrativo-
contabile. 

Destinatari dell’intervento: il progetto coinvolge 8 soggetti maggiorenni con assolto 
l’obbligo scolastico. Nella situazione di disoccupazione (inattivi, inoccupati, disoccupati, 
lavoratori in CIGS e mobilità, immigrati). 
 
Documenti richiesti: 
- Domanda da compilarsi su apposito modulo della Regione Toscana; 
- Curriculum vitae datato e firmato; 
- Copia del titolo di studio; 
- Copia titoli di frequenza a percorsi specifici; 
- Copia di un documento di identità in corso di validità; 
- Copia del modulo inscrizione al Centro dell’impiego 
- Eventuale “Scheda anagrafica e professionale”, con l’attestazione dell’anzianità di 

iscrizione, rilasciata dal Centro per l’Impiego di competenza; 
- Fototessera. 

 
Durata totale ore: 40. Le lezioni prevedono 10 lezioni di 4 ore – 2 pomeriggi alla 
settimana con orario 14:00 – 18:00. 
 
Sede di svolgimento: CRED Comune di Scandicci Aula via di Rialdoli n.126. 
 

Periodo di svolgimento: gennaio – marzo  2013 

Unità formative/Unità di competenza/Contenuti:  
PRINCIPI DI CONTABILITA’: Cenni di normativa fiscale, gestione fiscale della contabilità. 
I DOCUMENTI CONTABILI: Gestione dei documenti, emissione di bolle e fatture, 
controllo della documentazione in entrata e uscita, registrazione della documentazione 
contabile. 
SOFTWARE SPECIFICI DI SETTORE: Gestione dei documenti su software specifico, 
emissione di bolle e fatture con l’utilizzo di gestionali, registrazione della documentazione 
contabile su applicativi,gestione di applicativi di contabilità per la gestione della stessa. 
 
Modalità di verifica dell’apprendimento: Il corso prevede verifiche dell’apprendimento 
al termine di ogni Unità formativa (test e prova pratica) 

 
Tipologia di attestazione: A fronte del superamento della prova finale, sarà 
rilasciata dichiarazione degli apprendimenti. 

Modalità di selezione: La selezione dei partecipanti si svolgerà presso il C.R.E.D. 
COMUNE DI SCANDICCI Via Rialdoli 126 in data lunedì 14 gennaio 2013 a partire dalle 
ore 10:00. 
La selezione verterà sulla  verifica del documento d’identità, sulla verifica dei titoli di 
studio e/o attestazioni di frequenza a percorsi specifici, sul superamento di una prova di 
livello sulle conoscenze informatiche. 
L’idoneità all’ammissione al corso si ottiene con il superamento di 60/100. 
 
Per gli idonei in graduatoria, è prevista l’assegnazione di un punteggio aggiuntivo in base 
all’anzianità di iscrizione al Centro per l’impiego (vedi circolare Provincia Firenze  del 
13/09/2011) 
 
Riconoscimento crediti: Su espressa domanda dell'aspirante, potranno essere 
riconosciuti crediti formativi a chi dimostri, con documentazione formale, di possedere 
conoscenze teoriche e tecnico-pratiche sugli argomenti previsti dal corso. Sono 
considerati documenti formali: Certificato di Laurea o altra Certificazione, Attestazione o 
Dichiarazione, rilasciata da soggetto pubblico, da cui si evinca il programma svolto. Il 
riconoscimento di crediti formativi permetterà l'esonero dall'obbligo di frequenza delle ore 
di lezione relative, fino ad un massimo del 30% delle ore previste  
 
Modalità di iscrizione: La domanda di iscrizione e l’allegato sono disponibili presso: 

• Agenzia formativa Comune di Scandicci via di Rialdoli n.126 Scandicci. 

• SMILE TOSCANA via Magenta, 23 - 50123 Firenze - Tel.: 055213916  fax: 
055214929  e-mail: segreteria@smiletoscana.it / www.smiletoscana.it 

• Sito della Provincia di Firenze – settore formazione.  
 

Le domande possono essere consegnate a mano  dal  lunedì al giovedì dalle ore  09:00 
alle ore 13:00 e dalle ore  14:00 alle ore 18:00 e il venerdì dalle ore  09:00 alle ore 13:00 
e dalle ore 14:00 alle ore  16:00 con busta che riporta “Corso Contabilità per la Piccola 
e Media Impresa”  presso le sedi:  

• Agenzia formativa Comune di Scandicci via di Rialdoli n.126 Scandicci 

• tramite posta ordinaria a SMILE TOSCANA via Magenta, 23 - 50123 Firenze 
(in questo caso la busta dovrà riportare il titolo del corso – non farà fede il timbro 
postale). 
 
Le iscrizioni sono aperte dal 02 novembre 2012  fino al 31 dicembre 2012 
 
Informazioni: SMILE TOSCANA via Magenta, 23 - 50123 Firenze - Tel.: 055213916   
e-mail: segreteria@smiletoscana.it 

 

FSE Investiamo nel vostro futuro 
           Cresce l’Europa. Cresce la Toscana 

 

 


