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PROCEDURA APERTA CON MODALITA’ TELEMATICA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO 
ASSICURATIVO RCTO -  PERIODO 30/04/2019 – 31/12/2021. 

 
 

DISCIPLINARE 
 

Secondo quanto previsto dall’art. 216 comma 10, D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 (d’ora in poi D.Lgs. 
50/2016 o Codice), il Codice AUSA della Centrale di Committenza, ex art. 33 ter DL. 179/2012 

conv. L. 221/2012, è 0000546017. 
 
Codice CIG rilasciato da ANAC alla Stazione appaltante Centrale di Committenza è 7739764F4A 
– NUMERO Gara: 7291793.  
 
Codice CPV: 66516000-0. 
 
In esecuzione della determinazione a contrarre del Dirigente del Settore Entrate Sviluppo 
economico Sport e Servizi Amministrativi 
 
 

ALLE ORE 10:00 DEL GIORNO 27 FEBBRAIO 2019  
o in altra data che sarà comunicata dalla Stazione Appaltante e pubblicata sul 

dettaglio di gara 
 
(DATA SCADENZA PRESENTAZIONE OFFERTE: ALLE ORE 12:00 DEL 25 FEBBRAIO 2019).  
 
Presso la sede della Centrale di Committenza, Piazzale della Resistenza in Scandicci, dinanzi al 
sottoscritto o chi per esso, avrà luogo l’apertura della procedura aperta per l’appalto del servizio in 
oggetto. 
 
AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE - Centrale di Committenza Comune di Scandicci e 
Comune di Lastra a Signa (di seguito Centrale di Committenza) istituita ai sensi dell’art. 37 c. 4 
lett. a) del D.Lgs. 50/2016 
Indirizzo: P.le della Resistenza n. 1, 50018 Scandicci 
PEC: comune.scandicci@postacert.toscana.it 
Responsabile della Centrale di Committenza: Ing. Paolo Calastrini  
Tel: 055/7591313 
Mail: uffcontratti@comune.scandicci.fi.it 
AMMINISTRAZIONE PER CONTO DELLA QUALE SI INDICE LA PROCEDURA 
Comune di Scandicci 
Indirizzo: P.le della Resistenza n. 1, 50018 Scandicci 
PEC: comune.scandicci@postacert.toscana.it 
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Servizi Educativi tel. (+39)055/7591556 fax n. (+39)055/7591550 - Determinazione a Contrattare 
del Dirigente del Settore Entrate Sviluppo Economico Sport e Servizi Amministrativi Dott. Simone 
Chiarelli nonché Responsabile del Procedimento Tel. 055/7591213. 
Profilo di committente: http://www.comune.scandicci.fi.it/index.php/gare-e-appalti.html. 
La gara sarà svolta interamente con la piattaforma telematica START, messa a disposizione dalla 
Regione Toscana: https://start.toscana.it/ dov’è presente anche tutta la documentazione di gara. 
 
 
N.B.:  Si fa presente che:  
 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese relative alla pubblicità della gara (bando e 
esito), così come previsto dal DM. Ministero Infrastrutture e dei Trasporti 2 dicembre 2016.  
Il contratto sarà stipulato mediante moduli a stampa come da prassi del settore 
assicurativo.  
Si informa che, ai sensi dell’art. 32 comma 8 del Codice potrà essere dato avvio 
all’esecuzione del contratto anche in via di urgenza, con le modalità ivi previste.  
 
 
 
1. OGGETTO DEL CONTRATTO 
 
Il presente atto disciplina la procedura aperta art. 60, D.Lgs 50/2016 per l’appalto del servizio 
assicurativo RCT/O del Comune di Scandicci, da aggiudicare con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo di cui 
all’art. 95, comma 2, D.Lgs. n. 50/2016. 
L’appalto è costituito da un unico lotto. La prestazione contrattuale è contenuta nel Capitolato 
d’Appalto. 
La procedura di gara prevede varianti tecniche al Capitolato speciale, quali parametri di 
valutazione dell’offerta tecnica.  
 
 
 
2. IMPORTO E DURATA 
 
La durata del contratto è fissata in anni 2 (due) e 8 (otto) mesi, con effetto dalle ore 24 del 
30.04.2019 e scadenza alle ore 24 del 31.12.2021.  
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di attivare l’opzione di proroga tecnica pari a quattro 
mesi e comunque per il tempo strettamente necessario alla conclusione di gara per l’individuazione 
di un nuovo operatore economico. 
Il valore stimato dell’appalto per l’intera durata prevista, compresa l’eventuale proroga tecnica del 
servizio è pari a € 450.000,00 (euro quattrocentocinquantamila/00) come di seguito indicato:  
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Lotto 
Importo lordo 
annuale a base 

d’asta  

Importo  lordo a 
base d’asta per il 

periodo 
30.04.2019 – 
31.12.2021 
(32 mesi) 

Importo  lordo a 
base d’asta per il 

periodo 
complessivo 
compresa la 

proroga  
(36 mesi) 

N. CIG 

 
RCT/O 
 

€ 150.000,00 
 
(€ 12.500,00 
mensile) 

€ 400.000,00 € 450.000,00 

 
7739764F4A 

 
Gli importi sono comprensivi di ogni imposta od onere fiscale, escluse, laddove previste, le 
regolazioni premio. Il finanziamento avviene con fondi propri dell’Amministrazione Comunale.  
Per il presente appalto non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, co. 3, D. Lgs. 9 
aprile 2008, n. 81; pertanto l’importo per oneri della sicurezza da rischi di interferenza è pari ad € 
0,00. 
L’importo definitivo dell’affidamento sarà determinato dal prezzo offerto in sede di partecipazione 
alla gara. 
Al termine del periodo contrattuale, il servizio potrà altresì essere prorogato per consentire lo 
svolgimento delle procedure di gara necessarie all’individuazione del nuovo fornitore, così come 
previsto dall’art. 106, comma 11, D.Lgs 50/2016 in base al quale “La durata del contratto può essere 
modificata esclusivamente per i contratti in corso di esecuzione se è prevista nel bando e nei 
documenti di gara una opzione di proroga. La proroga è limitata al tempo strettamente necessario alla 
conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il 
contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e 
condizioni più favorevoli per la stazione appaltante.”. In tal caso l’aggiudicatario è tenuto 
all’esecuzione della prestazione, oggetto del contratto, agli stessi prezzi patti e condizioni.  
 
2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E CRITERI DI SELEZIONE 
 
La partecipazione alla gara è rivolta alle compagnie di assicurazione che abbiano legale 
rappresentanza e stabile organizzazione in Italia,  in possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle 
assicurazioni private con riferimento al ramo RCTO, in base al D. Lgs. n. 209/2005 e ss.mm.ii., in 
conformità agli artt. 45, 47 e 48 del Codice nonché in possesso dei requisiti previsti dal presente 
disciplinare e relativi allegati. Possono partecipare anche Compagnie di assicurazione appartenenti 
ad altri Stati Membri dell’Unione Europea, purché sussistano le condizioni richieste dalla vigente 
normativa per l’esercizio dell’attività assicurativa in regime di libertà di stabilimento (art. 23 D. Lgs. 
209/2005 e ss.mm.ii) o in regime di libera prestazione di servizi (art. 24 D. Lgs. 209/2005 e 
ss.mm.ii.) nel territorio dello stato italiano, in possesso dei requisiti minimi di partecipazione.  
 
Ferma la copertura del 100% del rischio afferente l’RCT/O e compatibilmente con le 
previsioni di legge vigenti, possono partecipare alla gara gli operatori economici, i 
raggruppamenti di operatori economici e le associazioni temporanee di cui all’art. 45 
del Codice e precisamente:  

- soggetti di cui all’art. 45 comma 1 del citato Codice; 
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- soggetti pubblici o organismi pubblici (determinazione dell’Autorità per la vigilanza sui contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture n. 7 del 21 ottobre 2010), ad esclusione delle Società di cui 
all’art. 13 del D.L. 4 luglio 2006, n. 223 convertito con L. 4 agosto 2006, n. 248 ss.mm.ii. 

- le imprese, i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, ammessi a 
procedura di concordato preventivo con continuità aziendale, ovvero autorizzate dal Tribunale 
a partecipare a procedure di affidamento di contratti pubblici di cui all’art. 186 bis del R.D. n. 
267/1942 e ss. mm. e ii. possono concorrere alle condizioni previste nel citato articolo, nonché 
dall’art. 110 commi 3, 4 e 5 del Codice, anche riunite in raggruppamento temporaneo di 
imprese, purché non rivestano la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti 
al raggruppamento non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.  

Per la partecipazione dei consorzi di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) si applica l’art. 47 del 
Codice la soglia minima richiesta per soddisfare i requisiti di capacità economica - finanziaria e di 
capacità  tecnica - professionale, deve essere posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate per le 
quali il consorzio concorre salvo che per quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei 
mezzi d’opera, nonché all’organico medio annuo per i quali il consorzio può utilizzare i requisiti dei 
soggetti suoi consorziati. 

Per detti soggetti devono ricorrere tutte le condizioni di seguito indicate: 

 
2.1 Requisiti generali: 
 
- Insussistenza delle cause di esclusione previste ex art. 80 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.. Si fa 
presente che il D.L. n. 135/2018 il comma 5 lettera C di detto art. 80, con efficacia dal 
15/12/2018.  
 
2.2 Requisiti di idoneità professionale (ai sensi dell’art. 83 comma 3 D.Lgs. 50/2016) 
 
a) i concorrenti alle gare, se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, devono 
essere iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel 
registro delle commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali. Al 
soggetto di altro Stato membro non residente in Italia, è richiesta la prova dell’iscrizione (secondo 
le modalità vigenti nello Stato di residenza)  in uno dei registri professionali o commerciali di cui 
all'allegato XVI al Codice, mediante dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato 
membro nel quale è stabilito, ovvero mediante attestazione, sotto la propria responsabilità, che il 
certificato prodotto è stato rilasciato da uno dei registri professionali o commerciali istituiti nel 
Paese in cui è residente; 
b) i concorrenti alle gare devono avere legale rappresentanza e stabile organizzazione in Italia ed 
essere in possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle assicurazioni private con riferimento al 
ramo oggetto del presente disciplinare di gara, in base al D.Lgs. 209/2005 e successive modifiche 
ed integrazioni. 
Possono partecipare anche compagnie di assicurazione appartenenti ad altri stati membri 
dell’unione europea, purché sussistano le condizioni richieste dalla vigente normativa per l’esercizio 
dell’attività assicurativa in regime di libertà di stabilimento (art. 23 D. Lgs. 209/2005) o in regime 
di libera prestazione di servizi (art. 24 D. Lgs. 209/2005 e ss.mm.ii.) nel territorio dello stato 
italiano, in possesso dei requisiti minimi di partecipazione; 
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c) Le imprese aventi sede legale in Italia devono possedere  autorizzazione IVASS (Istituto 
per la Vigilanza sulle Assicurazioni) o altra documentazione analoga rilasciata dal ministero del 
bilancio e della programmazione economica (oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal 
CIPE,  all’esercizio in Italia nei rami assicurativi relativi ai lotti cui gli operatori economici intendano 
partecipare (per le imprese aventi sede legale in Italia); 
 
Le imprese aventi sede legale in uno Stato membro dell’Unione Europea diverso 
dall’Italia devono possedere autorizzazione IVASS (Istituto per la Vigilanza sulle Assicurazioni) o 
altra documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e della programmazione 
economica (oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE, all’inizio delle attività in Italia 
(riferita al ramo assicurativo relativo all’RCT in regime di libertà di stabilimento in Italia) per il 
tramite della propria sede secondaria in Italia, oppure autorizzazione IVASS, o altra 
documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e della programmazione economica 
(oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE, inerente la regolarità della 
documentazione ricevuta (riferita ai rami assicurativi relativi ai lotti cui si intende partecipare in 
regime di libera prestazione di servizio in Italia) nonché di aver comunicato all’ufficio del Registro 
di Roma ed all’IVASS nomina del proprio rappresentante fiscale o l’autorizzazione rilasciata dal 
Paese di provenienza. 
 
Comprova: la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di P.A., previa 
indicazione da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il reperimento 
delle informazioni o dei dati richiesti.  
 
2.3 Capacità economica e finanziaria (ai sensi dell’art. 83 comma 4 D.Lgs. 50/2016 e 
ss.mm.ii.): 
 
aver effettuato una raccolta premi assicurativi nel ramo RCT, complessivamente nel triennio 2015 
– 2016 – 2017, pari ad almeno Euro 400.000.000,00 (quattrocentimilioni di euro). 
A garanzia della Stazione appaltante, la richiesta supera il limite di fatturato minimo indicato all’art. 
83, comma 5 del Dlgs 50/2016, in ragione della necessaria solidità dell’operatore economico avuto 
riguardo ai particolari rischi connessi alla natura dei servizi e forniture oggetto dell’affidamento. In 
caso di coassicurazione, sempre in considerazione della natura e peculiarità del servizio 
assicurativo, i requisiti dovranno essere posseduti al 100% da ciascuna delle coassicuratrici.  

Comprova: la comprova del requisito è fornita ai sensi dell’art. 86 comma 4 Codice mediante i 
bilanci approvati alla scadenza del termine di presentazione delle offerte o Modello Unico o 
Dichiarazione IVA;  

 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili per le imprese che abbiano iniziato l’attività da 
meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

 
Ai sensi dell’art. 86 comma 4 Codice, l’operatore economico che per fondati motivi non è in grado 
di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica finanziaria mediante 
un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla Stazione appaltante.   
 

2.4 Capacità tecniche e professionali (ai sensi dell’art. 83 D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.) 
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Gli operatori economici devono aver stipulato nel triennio antecedente la data di pubblicazione del 
presente bando di gara, in favore di Pubbliche Amministrazioni e/o destinatari privati, almeno n. 3 
servizi assicurativi RCT/O, il cui valore annuale complessivo sia pari almeno alla base d’asta annua 
lorda. 
 
Comprova: la comprova del requisito è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 Codice 
mediante polizze o contratti debitamente firmati anche dalla controparte (privata o pubblica) o le 
attestazioni dal committente da cui si evinca la tipologia del servizio effettuato, il periodo di 
copertura e l’indicazione dell’importo del premio.  
In caso di partecipazione plurisoggettiva, i requisiti dichiarati devono essere posseduti: 
a) requisiti generali: ciascun soggetto deve esserne in possesso; 
b) requisiti di idoneità professionale: ciascun soggetto deve esserne in possesso; 
c) requisiti di capacità economica e finanziaria: Nel caso di raggruppamento 

temporaneo/associazione temporanea/consorzi ex art. 48 D. Lgs. 50/2016 ss.mm.ii,  possono 
essere cumulativamente dimostrati. Nel caso di coassicurazione, ciascun soggetto deve esserne 
in possesso; 

d) requisiti e capacità tecnica e professionale: devono essere in capo alla Società Mandataria o 
Delegataria, comunque alla capogruppo. 

Ai sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all’articolo 89 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., il 
concorrente - singolo può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di capacità 
economico-finanziaria e capacità tecnica-professionale, avvalendosi dei requisiti di un altro 
soggetto. In conformità a quanto stabilito all’articolo 89, , del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., il 
concorrente che intenda far ricorso all’avvalimento dovrà allegare all’offerta gli specifici documenti 
richiesti. Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte 
con la stipula del contratto. 
All’Impresa aggiudicataria sarà richiesto di fornire cauzione definitiva ai sensi dell’art. 103 del 
D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.  
 
8. AVVALIMENTO 
 
Ai sensi dell’art. 89 Codice, l'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 
Codice, può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, 
finanziario, tecnico e professionale di cui all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c) del Codice, 
avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.  
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali di cui all’art. 80 del 
Codice e di idoneità professionale.  
Si fa presente che:  
1) Non è consentito, in relazione al presente appalto, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga 
più di un partecipante nonché che partecipino al presente appalto sia l’impresa ausiliaria sia il 
soggetto partecipante che si avvale dei requisiti. 
2) Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti 
dell’Amministrazione, in relazione alle prestazioni oggetto dell’appalto. 
3) E’ ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie. L’ausiliario non può avvalersi a sua volta di 
altro soggetto.  
4) L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.  
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5) Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 
motivi obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 
Stazione appaltante impone, ai sensi art. 89 c. 3 Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria.  
6) L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara 
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti.  
 
Per la presentazione della documentazione amministrativa si veda più in dettaglio il paragrafo 
dedicato.   
 
 
9. SUBAPPALTO  
 
Il subappalto è ammesso ai sensi dell’art. 105 del D.Lgs. 50/2016 e dal medesimo disciplinato. 
La quota parte subappaltabile non deve essere in ogni caso superiore al 30% dell’importo 
complessivo del contratto e deve essere indicata in sede di offerta a pena di esclusione.  
L’operatore economico può affidare in subappalto, previa autorizzazione del Comune, purché (ai 
sensi art. 105 comma 4 Codice):  

- l’affidatario del subappalto non abbia partecipato alla procedura per l’affidamento 
dell’appalto;  

- il subappaltatore sia qualificato nella relativa categoria;  
- all’atto dell’offerta siano stati indicati i lavori o parti di opere che si intende subappaltare;  
- il concorrente dimostri l’assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui 

all’art. 80 Codice.  
 

Il Comune di Scandicci a sua volta autorizza per iscritto, previa verifica dei presupposti di cui 
all’art. 105, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 lo svolgimento delle attività in subappalto nei tempi e 
con le modalità previste dal citato art. 105. 
In caso di subappalto non autorizzato dall’Amministrazione, fermo restando il diritto per l’eventuale 
risarcimento del danno, il contratto è risolto di diritto. 
L’operatore economico nel momento della presentazione dell’offerta deve indicare nel Mod. A2- 
DGUE) Parte II, Sezione D, pena la non autorizzazione al subappalto, le parti della prestazione e 
la relativa quota percentuale che intende subappaltare. 
Ai sensi dell’art. 105 c. 6 il concorrente nel modello A.2 DGUE  DOVRA’ 
NECESSARIAMENTE indicare una terna di subappaltatori di cui intende avvalersi e le 
relative prestazioni subappaltate. 
Anche il subappaltatore è tenuto alla compilazione del Mod. A2-DGUE) per le parti II Sezione A e 
B, Parte III e Parte VI e del Modello A3 Ulteriori dichiarazioni. 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105 c. 3 del Codice.  
Circa la documentazione amministrativa da presentare si veda il paragrafo dedicato.   

 

10. GARANZIA PROVVISORIA E IMPEGNO AL RILASCIO DELLA GARANZIA FIDEIUSSORIA 
DEFINITIVA 
Premessa: nel caso sia presentata una fidejussione assicurativa, il garante deve essere 
diverso dal concorrente. 
 
L’offerta è corredata da: 
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1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% dell’importo posto a 
base di gara, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice in merito alle riduzioni.  
2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di 
cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 
provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del 
Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle 
microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 
esclusivamente dalle medesime costituiti. 
 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 
- in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 
provinciale dello Stato (qualsiasi filiale provinciale della Banca d’Italia o presso le aziende 
autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere al corso del 
giorno del deposito; 
- fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto 
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento 
presso la tesoreria provinciale.  
- fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano 
ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme 
allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 
 
In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 
- contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito (NONCHE’ IL CIG DELLA 
GARA); 
- essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di 
cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c)  del Codice, al solo consorzio; 
- essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di 
concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche 
e le assicurazioni o loro rappresentanze. Dal 25/04/2018 è in vigore il D.M. 19/01/2018 n. 31 
Regolamento con cui si adottano gli schemi tipo per le garanzie fideiussorie ex D.Lgs. 
50/2016. Ai sensi dell’art. 1 comma 5 di detto D.M. i concorrenti presentano le schede 
tecniche contenute nell’All. B a detto Decreto compilate e sottoscritte dal garante e dal 
contraente.  
- avere validità per 180 giorni dalla data di scadenza per la presentazione dell’offerta.  
- prevedere espressamente:  
• la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 

1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  
• la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;  
• la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;  
- contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 
 
La garanzia provvisoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto 
in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti 
forme: 
- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445; 
- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con 
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 
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- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 
modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82. In tali ultimi casi la 
conformità del documento all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante 
apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. n. 82/2005) ovvero da apposita 
dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, 
comma 2 del d.lgs. n. 82/2005). 
 
L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di 
cui all’art. 93, comma 7 del Codice. 
Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi 
requisiti fornendo copia conforme dei certificati posseduti] 
In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva viene calcolata sull’importo che 
risulta dalla riduzione precedente. 
 
In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della 
certificazione del sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene: 
- in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo 
se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, che 
partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 
- in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se 
la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 
 
Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da 
parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del 
Codice, da parte del consorzio e/o delle consorziate. 
 
N.B.: È’ sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia 
provvisoria e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione 
che siano stati già costituiti prima della presentazione dell’offerta. È’ onere dell’operatore 
economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine 
di scadenza della presentazione delle offerte.  
È’ sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, 
carenza delle clausole obbligatorie, etc.).  
Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria 
da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad 
impegnare il garante.  
 
Per le modalità di presentazione della garanzia fideiussoria si veda il paragrafo dedicato.  
 
 
11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DI ANAC 
 
I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in 
favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 35,00 secondo le modalità di 
cui alla deliberazione dell’ANAC. n. 1300 del 20/12/2017 pubblicata sul sito dell’ANAC nella 
sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara.  
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Si rinvia alle modalità stabilite dai par. 4.2 e 4.3 delle Istruzioni operative per il pagamento sul sito 
di ANAC al seguente link: http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/home/_riscossioni#OE.  
Qualora non venga prodotta, nella documentazione di gara, la ricevuta di pagamento del contributo 
detta mancanza può essere sanata mediante soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma 9 del 
Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima della scadenza del termine di 
presentazione dell’offerta.  
In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il 
concorrente dalla procedura di gara 
 
 
12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO ART. 95, comma 3, lettera a), D.LGS 
50/2016 – valutazione delle offerte e attribuzione del punteggio – Linea Guida ANAC n. 2  
 
Il servizio assicurativo oggetto della presente gara verrà aggiudicato tramite procedura aperta 
secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’ art. 95 del Codice, 
sommando il punteggio relativo all’offerta tecnica ed il punteggio relativo alla offerta Economica, 
come più avanti specificato. 

L’Offerta, pena esclusione, dovrà tassativamente riguardare l’intero lotto; offerte parziali non 
saranno prese in considerazione. 

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso di una sola offerta tecnica ed economica pervenuta 
purché valida. 
  
La Stazione Appaltante verificherà la congruità delle offerte ai sensi dell’articolo 97, comma 3, del 
Codice. 
 
La presente Gara verrà aggiudicata come di seguito specificato: 
 
Parametro Punteggio Tecnico (massimo) 

A) Offerta tecnica - (accettazione del C.S. o varianti) 70 punti 
B) Offerta economica (prezzo) 30 punti 

TOTALE  100  punti 
 
La commissione valuterà le offerte tecniche ed economiche e procederà all’assegnazione dei 
punteggi applicando i criteri e le formule indicate nel presente articolo, che corrispondono anche a 
sub-criteri e sub-pesi ex comma 8 art. 95 del Codice. 
Il servizio assicurativo oggetto della presente procedura sarà aggiudicato al concorrente che avrà 
ottenuto il punteggio complessivo più alto, derivante dalla sommatoria dei punteggi relativi ai 
parametri qualità e prezzo. 
Tutti i valori saranno arrotondati alla seconda cifra decimale.       
 
 
OFFERTA TECNICA :  massimo 70 punti, così attribuiti:  
        
Essendo consentite varianti tecniche al capitolato, i punteggi verranno assegnati con le seguenti 
modalità: 
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• nel caso di offerte con accettazione integrale delle condizioni di copertura previste dal 
Capitolato, quindi in assenza di varianti tecniche migliorative, all’impresa verranno attribuiti 
0 (zero) punti; 

• nel caso di offerte condizionate quindi con richiesta di applicazione di varianti migliorative 
alle condizioni di copertura, il punteggio sarà calcolato mediante l’addizione dei punteggi 
attribuiti alle singole varianti offerte tra quelle previste dalla Stazione Appaltante e di 
seguito indicate. 

Non sono ammesse varianti peggiorative. 
Si precisa che non saranno accettate e quindi valutate in termini di punteggio, le varianti 
migliorative non coincidenti con quelle previste dalla Stazione Appaltante, ovvero diverse da 
quelle di seguito riportate: 
 

 
VARIANTI MIGLIORATIVE APPLICABILI (riferimento agli artt. del capitolato) 
 

  

Varianti migliorative 

Punteggi 

relativi a 

ciascuna 

variante 

 

1 

 

Art. 03 – DURATA DEL CONTRATTO 

Elevazione del periodo di proroga tecnica a 180 gg 

 

 

 

 

 

 

+ 5 

Art. 05 – MASSIMALI – 

Aumento dei massimali RCT-O come segue: 

RCT € 10.000.000,00 unico e RCO € 10.000.000,00 per sinistro con il limite di € 

10.000.000,00 per persona lesa. 

In caso di sinistro che interessi entrambe le garanzie, l'esposizione massima della 

Compagnia non potrà superare € 10.000.000,00 

 

 

 

 

 

+ 10 

2 

Aumento dei massimali RCT-O come segue: 

RCT € 15.000.000,00 unico e RCO € 15.000.000,00 per sinistro con il limite di € 

10.000.000,00 per persona lesa. 

In caso di sinistro che interessi entrambe le garanzie, l'esposizione massima della 

Compagnia non potrà superare € 15.000.000,00 

 

 

 

+ 15 

3  

Art. 11 – GESTIONE DELLE VERTENZE DI DANNO -  

Esclusione dall’articolo sopra indicato dell’inciso “[…] fino  a quando ne ha 

interesse“ 

 

+ 10 
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Art. 27.8 - DANNI DA CEDIMENTO E FRANAMENTO DEL TERRENO - riferimento alla 

tabella “limiti di risarcimento – scoperti” 

AUMENTO DEL LIMITE DI RISARCIMENTO  A FABBRICATI PER SINISTRO E ANNO 

ASSICURATIVO DELLA GARANZIA a:  

€ 500.000,00 

AUMENTO DEL LIMITE DI RISARCIMENTO  AD ALTRE COSE PER SINISTRO E ANNO 

ASSICURATIVO DELLA GARANZIA a 

+ 5 

4 

€ 500.000,00  

   

ART. 30 - FRANCHIGIA -  

Diminuzione della franchigia indicata in polizza ad uno dei seguenti importi:  

€ 4.000,00 

 

+ 10 

 

€ 3.000,00 

 

+ 20 

 

5 

€ 2.000,00 + 30 

6 

Art. 31 – Terremoto, Esondazioni, alluvioni ed Inondazioni  

La presente garanzia si intende compresa  con un limite d’indennizzo fino a € 

2.000.000,00 sinistro e per anno e con l’applicazione di una franchigia fissa di € 

15.000,00 

 

 

 

+ 5 

 

 

 
 
 
 
OFFERTA ECONOMICA :  massimo 30 punti, così assegnati: 
 
Verranno attribuiti 30 punti all’Impresa assicuratrice che avrà offerto l’importo del premio più 

basso rispetto alla base d’asta soggetta a ribasso. 

Alle altre concorrenti verrà attribuito il punteggio con la seguente formula:  
PE  (punteggio da attribuire all’offerta) =      prezzo offerto più basso X 30 (punteggio 
massimo)                                                                                                                                                                                              
                                                                                       Prezzo dell’offerta presa in esame  
 
Non sono ammesse offerte economiche in aumento rispetto all’importo indicato quale base di gara 
da assoggettare a ribasso. 
Tutto quanto proposto dalla ditta nell’offerta tecnica andrà ad integrare,  il capitolato speciale, e 
costituirà obbligo contrattuale passibile di penalità in caso di inadempienza.  
Le offerte che risultano inadeguate o incongrue rispetto alle prescrizioni indicate nei 
documenti di gara non saranno ammesse alla fase successiva della gara.  
La Commissione potrà decidere di chiedere chiarimenti volti ad esplicitare aspetti delle offerte 
tecniche che non risultino chiari.  
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Risulterà aggiudicatario il concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto dato dalla somma del 
punteggio ottenuto per l’offerta tecnica e quello ottenuto per l’offerta economica.  
In caso di offerte che abbiano lo stesso punteggio complessivo, si prediligerà il concorrente che ha 
ottenuto il miglior punteggio relativo all’offerta tecnica e, in caso di ulteriore parità, si procederà al 
sorteggio per addivenire all’aggiudicazione.  
 
 
13. OFFERTA ANOMALA  
 
Gli operatori economici forniscono, su richiesta della Stazione Appaltante, spiegazioni sul prezzo o 
sui costi proposti nelle offerte se queste appaiono anormalmente basse, sulla base di un giudizio 
tecnico sulla congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità dell’offerta.  
Si applica l’art. 97 D.Lgs. n. 50 / 2016 (“offerte anormalmente basse”) .  
 
 
14. SVOLGIMENTO DELL’APPALTO 
 
L’appalto è disciplinato dal presente atto, dal Capitolato, dalla documentazione di gara 
complementare  e dalle “Norme tecniche di funzionamento del Sistema Telematico di Acquisto di 
Regione Toscana – START”, consultabili all’indirizzo internet: https://start.toscana.it, secondo 
quanto disposto dall’art. 58 D.Lgs. n. 50/2016: le offerte dovranno essere formulate dagli operatori 
economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema 
Telematico Acquisti Regionale della Toscana – accessibile al citato indirizzo: 
https://start..toscana.it. 
 
 
15. CHIARIMENTI, COMUNICATI E COMUNICAZIONI DELL’AMMINISTRAZIONE 
 
Ai sensi dell’art. 52 Codice, tutte le comunicazioni e lo scambio di informazioni nell’ambito 
della procedura di gara, avvengono e si danno per eseguite utilizzando il sistema telematico 
START mediante spedizione di messaggi di posta elettronica alla casella di posta elettronica non 
certificata, indicata dal concorrente nella “domanda di partecipazione” di cui al successivo punto 
A.1. Il concorrente si impegna a comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica. 
In assenza di tale comunicazione l’Amministrazione e il Gestore non sono responsabili per 
l’avvenuta mancanza di comunicazione. 
Eventuali comunicazioni aventi carattere generale, da parte dell’Amministrazione, inerenti la 
documentazione di gara o relative ai chiarimenti forniti, vengono pubblicate sul Sito nell’area 
riservata alla gara. 
Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana utilizza la casella 
denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. 
I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né 
trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare 
costantemente sul sistema la presenza di comunicazioni. 
In caso di RTI, consorzi ordinari, GEIE, (anche se non ancora costituiti) la comunicazione 
recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati o 
consorziati.  
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In caso di consorzi di cui alle lett. b) e c) art. 45 Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si 
intende validamente resa a tutte le consorziate.  
RICHIESTA DI CHIARIMENTI da parte degli operatori economici - Le eventuali richieste di 
chiarimenti relative alla gara in oggetto, dovranno essere formulate attraverso l’apposita sezione 
“chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, su START.  
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate su START almeno 10 giorni prima della 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Nel caso in cui pervengano in data 
successiva l’Amministrazione non garantisce che la risposta sia pubblicata nei tempi necessari per 
l’invio dell’offerta da parte del concorrente. 
Ai sensi dell’art. 74 c. 4 Codice, le RISPOSTE a tutte le richieste presentate in tempo utile 
verranno fornite almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione 
delle offerte mediante email all’operatore che formulato la domanda e mediante 
pubblicazione in forma anonima su START. Pertanto, si invitano TUTTI gli operatori economici 
interessati alla procedura a controllare costantemente la sezione “CHIARIMENTI” della gara per 
verificare eventuali risposte date dall’Amministrazione.   
Non sono ammessi chiarimenti telefonici.  
COMUNICATI DELL’AMMINISTRAZIONE: Sempre nella area “CHIARIMENTI” della gara 
l’Amministrazione può pubblicare dei comunicati relativi alla gara (come per esempio la 
convocazione delle sedute della Commissione) con invio o meno di email agli operatori economici. 
Si consiglia, pertanto, TUTTI gli operatori interessati alla procedura a controllare costantemente 
detta sezione della gara su START.   
COMUNICAZIONI  
Ai sensi dell’art. 76 c. 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, la PEC 
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76 comma 5 Codice.  
Eventuali modifiche all’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante; 
diversamente la stessa declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 
comunicazioni.  
 
 
16. SOCCORSO ISTRUTTORIO ART. 83 COMMA 9, D.LGS 50/2016 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. A tal fine, si rinvia a quanto 
previsto in materia dalle deliberazioni ANAC. 
 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di 4 giorni 
(quattro) - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 
la stazione appaltante può eventualmente chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un 
termine perentorio a pena di esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
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Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 
 
 
17. PROCEDURE DI AFFIDAMENTO IN CASO DI FALLIMENTO DELL'ESECUTORE O 
RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere allo scorrimento della graduatoria approvata in 
sede di gara, in caso di fallimento, di liquidazione coatta amministrativa e concordato preventivo, 
ovvero procedura di insolvenza concorsuale o di liquidazione dell’appaltatore, o di risoluzione del 
contratto ai sensi dell’art. 108 del D.Lgs. 50/2016 ovvero di recesso dal contratto ai sensi dell’art. 
88 comma 4 ter del D.Lgs. 159/2011, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del 
contratto (Art. 110 D.Lgs. 50/2016).  
 
 
18. REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALL’APPALTO 
 
La partecipazione alle procedure di scelta del contraente svolte telematicamente è aperta, previa 
identificazione, a tutti gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti dalla 
singola procedura di gara. 
Per poter operare sul sistema gli Utenti dovranno essere dotati della necessaria strumentazione. 
Configurazione hardware minima di una postazione per l'accesso al sistema: 
- Memoria RAM 2 GB o superiore; 
- Scheda grafica e memoria on-board; 
- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori; 
- Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s 
- Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione 
(es. tastiere, mouse, video, stampante etc. ); 
Sulla postazione, dovrà essere disponibile un browser per la navigazione su internet: fra i seguenti: 
- Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori; 
- Mozilla Firefox 9.0 o superiori; 
Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei 
documenti tipo (elenco indicativo): 
- MS Office 
- Open Office o Libre Office 
- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF 
Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto 
certificato SSL con livello di codifica a 128bit. 
I titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare 
all’appalto dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità 
rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto da DigitPA, secondo 
quanto previsto dal Codice dell’Amministrazione Digitale (art. 29 c.1) e specificato dal DPCM 30 
marzo 2009, nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali. 
Per garantire il massimo livello di sicurezza nelle connessioni telematiche si invitano gli operatori, 
ove possibile, a dotarsi anche di un certificato di autenticazione digitale in corso di validità 
rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, tenuto da DigitPA. 
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L’invio elettronico su START del plico di gara è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando 
esclusa qualsivoglia responsabilità della stazione appaltante ove, per malfunzionamenti del 
sistema, problemi informatici o simili, il plico virtuale contenente la documentazione di gara 
richiesta, pervenga all’indirizzo di destinazione entro il termine perentorio di scadenza. In nessun 
caso saranno presi in considerazione plichi presentati oltre l’orario e la data di scadenza, 
considerata perentoria. 
Non saranno ammesse offerte parziali o presentate in modo incompleto, condizionato rispetto a 
quanto richiesto dagli atti di gara e dal presente disciplinare. 
 
 
19. MODALITA’ DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMA TELEMATICO 
 
Gli operatori economici dovranno identificarsi sul Sistema Telematico Acquisti Regionale della 
Toscana accessibile all’indirizzo: https://start.toscana.it/ - NUOVO SISTEMA START – 
ISCRIZIONE NUOVO INDIRIZZARIO. N.B.: LA GARA SI SVOLGE SULLA NUOVA 
PIATTAFORMA, PERTANTO E’ NECESSARIO ISCRIVERSI SULLA NUOVA PIATTAFORMA.  
Per identificarsi, i fornitori dovranno completare la procedura di registrazione on line presente sul 
Sistema. 
La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificato digitale 
di autenticazione, in subordine tramite userid e password. Il certificato digitale e/o la userid e 
password utilizzati in sede di registrazione sono necessari per ogni successivo accesso ai 
documenti della procedura. 
L’utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID) a mezzo della quale verrà 
identificato dalla Stazione Appaltante e la password. 
Per eventuale supporto nell'utilizzo della piattaforma degli acquisti online è possibile chiamare il 
seguente numero telefonico 055.6560174 e/o scrivere all’indirizzo mail Start.OE@PA.i-faber.com 
 
 
20. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
Per partecipare all’appalto dovrà essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla 
gara di cui trattasi, entro e non oltre il termine perentorio indicato al par. 1 del presente atto, 
la seguente documentazione: 
 
A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL'OFFERTA di cui ai successivi 
punti A.1 e seguenti.  
 
B) DOCUMENTAZIONE TECNICA di cui al successivo punto B (CONTENUTO DELL’OFFERTA 
TECNICA). 
 
C) DOCUMENTAZIONE ECONOMICA di cui al successivo punto C (OFFERTA ECONOMICA). 

 
*************************** 

La documentazione di gara richiesta, prima di essere firmata digitalmente, deve essere convertita 
in formato PDF/A. 
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In merito alla sottoscrizione della domanda di partecipazione e dell’offerta, tenuto conto della 
struttura organizzativa delle Compagnie assicuratrici, si fa presente quanto segue: 
1) Se la domanda di partecipazione viene firmata dal legale rappresentante, il sistema START 
genera automaticamente il modello dell’offerta economica da far firmare al medesimo legale 
rappresentante; 
2) In caso di procura, se la domanda di partecipazione viene firmata dal procuratore, il sistema 
genera automaticamente il modello dell’offerta economica da far firmare al procuratore stesso; 
3) Se la domanda di partecipazione viene firmata dal legale rappresentante, è accettata l’offerta 
firmata dal procuratore purché sia allegata la procura specifica alla firma di detta offerta – a tal fine 
sarà disponibile apposito spazio nella piattaforma START per inserire detta procura. 
 

*************************** 
 
A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL'OFFERTA 
 
A.1) la “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE”, recante le dichiarazioni sostitutive di certificazione o 
di atto notorio da rendersi ai sensi del D.P.R. 445/2000. 
 
Detta domanda è generata direttamente dal Sistema. Non è pertanto previsto alcun modello 
allegato alla documentazione di gara.  
Si evidenzia che il concorrente è responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 
445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua 
responsabilità. L’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni così come rese dal 
concorrente e sulla base di queste verifica la conformità di tutta la documentazione richiesta per la 
partecipazione alla gara. 
L’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verificherà la veridicità del contenuto di tali 
dichiarazioni. 
Il concorrente, dopo essersi identificato sul sistema come precisato al precedente paragrafo, 
dovrà: 

• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
• Compilare il form on line: 
• Scaricare sul proprio pc il documento generato dal sistema e relativo alla “domanda di 

partecipazione”; 
• Firmare digitalmente il documento generato dal sistema. Il documento deve essere 

firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto 
concorrente che rende le dichiarazioni ivi contenute. 

• Inserire nel sistema il documento firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto. 
 
In questa domanda, l’operatore economico deve indicare:  

- i dati relativi al legale rappresentante;  
- la forma di partecipazione assunta dall’operatore economico;  
- i dati generali dell’operatore economico, in particolare il C.F. e la PEC;  
- i dati relativi a tutti i soggetti, anche cessati dalla carica nell’anno antecedente alla 

pubblicazione del bando, che ricoprono o che abbiano ricoperto le cariche richiesti dall’art. 
80 c. 3 del D.Lgs. n. 50/2016 ossia:  

o per le imprese individuali: titolare e direttore tecnico 
o per le società in nome collettivo: soci e direttore tecnico  
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o per le società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico 
o per ogni altra tipo di società o consorzio:  

� membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale 
rappresentanza ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli 
organi con poteri di direzione o di vigilanza oppure dei soggetti muniti di 
rappresentanza, di direzione o di controllo, 

� del direttore tecnico,  
� del socio unico persona fisica o del socio di maggioranza (in caso di società 

con meno di 4 soci) 
 
Le dichiarazioni circa l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 Codice devono essere 
contenute all’interno del Mod. A.2 – DGUE, come di seguito indicato. 
 
A.2 – DGUE) DOCUMENTO UNICO DI GARA EUROPEO – Circolare Ministero Infrastrutture e 
Trasporti 18 luglio 2016, n. 3. 
 
NELLA COMPILAZIONE DEL MODELLO, SI RACCOMANDA AI CONCORRENTI DI PRESTARE 
ATTENZIONE AD APPORRE LA “X”  IN LINEA CON TUTTE LE CORRISPONDENTI DOMANDE 
(in particolare, a tutte le domande della sezione C parte III, lettere b) liquidazione coatta, c) 
concordato preventivo, e d)  è ammesso a concordato con continuità aziendale.) 
 
Ai sensi dell'art. 85, comma 1, primo periodo, del Codice, al momento della presentazione delle 
domande di partecipazione o delle offerte, la Stazione appaltante accetta il DGUE, redatto in 
conformità al modello di formulario approvato con il Regolamento dalla Commissione europea n. 
2016/7 del 05/01/2016 e adattato alla luce delle disposizioni del Codice dalla Circolare del 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti 18/07/2016 n. 3. 
Il DGUE fornisce una prova documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da 
Autorità pubbliche e/o terzi e consiste in una dichiarazione formale da parte dell'operatore 
economico di:  
- non trovarsi in una delle situazioni di esclusione di cui all'art. 80 del Codice;  
- soddisfare i pertinenti criteri di selezione di cui all'art. 83 del Codice;  
A tale scopo il Comune di Scandicci mette a disposizione, tra la documentazione di gara, il modello 
di DGUE (Mod. A2-DGUE) così come riformulato dalla Circolare suddetta, file in versione doc, già 
compilato nella Parte I dalla stessa Stazione Appaltante. Rimane invece a carico dell’Operatore 
Economico la compilazione di tutte le altre parti ad eccezione della parte V, che non dovrà essere 
compilata. 
Una volta compilato in ogni sua parte, il Mod. A.2-DGUE) dovrà essere convertito in formato 
PDF/A, sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto 
dell’operatore economico ed inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto. 
 La Parte I, contiene i dati del presente appalto. E’ già stata compilata a cura del Comune di 
Scandicci.  
La Parte II, contiene le informazioni sull'operatore economico e sui propri rappresentanti, 
sull'eventuale affidamento a capacità di altri soggetti (a fini dell'avvalimento) e sul ricorso al 
subappalto.  
ATTENZIONE: Si fa presente che gli operatori economici che sono tenuti a compilare la domanda 
generata dal sistema A.1 NON sono obbligati ad indicare nuovamente nella Parte II, Sezione B, 
del DGUE i nomi di tutti i soggetti indicati all’art. 80 c. 3 Codice. I nominativi di detti soggetti 
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devono infatti già essere inseriti nella A1. In questo caso nel DGUE è sufficiente riportare 
solamente il nominativo del soggetto firmatario del D.G.U.E. 
Invece, per l’impresa ausiliaria (in caso di avvalimento o negli altri casi…), per le consorziate 
esecutrici, subappaltatori, ecc. - ossia quelle imprese che NON devono compilare la domanda A.1 
ma sono tenute a compilare il Mod. A.2-DGUE), queste DEVONO indicare  tutti i soggetti indicati 
all’art. 80 c. 3 Codice, nella Parte II, Sezione B, del DGUE.   
 
In caso di OPERATORI RIUNITI, CONSORZI si veda par. 20.1 e 20.2 
 
In caso di AVVALIMENTO (Parte II, Sezione C) si veda il par. 20.3.  
 
In caso di SUBAPPALTO (Parte II Sezione D), si veda il par. 20.5.  
 
La Parte III contiene l'autodichiarazione circa l'assenza di motivi di esclusione dalla gara, come 
disciplinati dall'art. 80 del Codice in riferimento ai soggetti indicati dall'art. 80, comma 3, del 
Codice, i cui nominativi devono essere riportati nella domanda A.1. 
 
La Parte IV contiene le informazioni relative ai requisiti di selezione previsti dall’art. 83 Codice 
(requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e 
professionali) e le informazioni relative alle certificazioni di qualità di cui all’art. 87 Codice. In 
particolare:   
- il requisito di idoneità professionale previsto al paragrafo dedicato dovrà essere indicato nella 
Parte IV, Sezione A, punto 1.  
- il requisito economico finanziario richiesto al paragrafo dedicato dovrà essere indicato nella Parte 
IV, Sezione B, punto 2. 
- il requisito di capacità tecnica-professionale richiesto al paragrafo dedicato, dovrà essere indicato 
nella Parte IV, Sezione C, punto 1b. 
N.B. Al fine di soddisfare i criteri di selezione, NON è sufficiente compilare la sezione α 
“indicazione globale per tutti i criteri di selezione”.  
 
La Parte V non va compilata.  
 
La Parte VI contiene le dichiarazioni finali con le quali il dichiarante si assume la responsabilità 
della veridicità delle informazioni rese e attesta di essere in grado di produrre - su richiesta 
e senza indugio - i certificati e le altre prove documentali pertinenti, a meno che 
l'Amministrazione aggiudicatrice o l'Ente aggiudicatore abbiano la possibilità di acquisire la 
documentazione complementare accedendo alla Banca dati nazionale degli operatori economici di 
cui all'art. 81 del Codice e ferma restando l'obbligatorietà dell'utilizzo dei mezzi di comunicazione 
elettronici a decorrere dal 18 aprile 2018.  
 
Si evidenzia che, nelle diverse Parti del DGUE, l'operatore economico indica - in 
corrispondenza al singolo dato, laddove ivi richiesto - anche l'Autorità pubblica o il 
soggetto terzo presso il quale le Amministrazioni aggiudicatrici o gli Enti aggiudicatori 
possono acquisire tutta la documentazione complementare a riprova di quanto dichiarato 
dallo stesso operatore economico.  
 
A TAL FINE, IN UN’OTTICA DI CELERITA’ DEL PROCEDIMENTO, LE SPETT.LI DITTE SONO 
INVITATE A PREMUNIRSI DELLA RELATIVA DOCUMENTAZIONE PROBATORIA IN CASO DI 
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RICHIESTA DA PARTE DELLA STAZIONE APPALTANTE, SECONDO QUANTO PREVISTO 
DALL’ART. 86 E ALLEGATO XVII CODICE. 
 
Per ogni ulteriore precisazione sulla compilazione del D.G.U.E. si rimanda alla Circolare del 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti 18/07/2016 n. 3 nonché direttamente alle note del 
formulario DGUE allegato agli atti di gara.    
 
 
A.3) MODELLO “ULTERIORI DICHIARAZIONI”  
ll soggetto partecipante dovrà inoltre rilasciare le seguenti dichiarazioni, da inserire nella busta 
amministrativa A: 
� di applicare a favore dei propri lavoratori dipendenti le condizioni normative e retributive non 

inferiori a quelle risultanti dai vigenti contratti di lavoro (CCNL) e dagli accordi locali integrativi 
degli stessi applicabili, alla data dell’offerta, alla categoria e nella località in cui si svolge la 
fornitura con il preciso obbligo, in caso di aggiudicazione, di rispettare dette condizioni per 
tutta; 

� di aver preso visione del capitolato; 
� l’assenza in capo alla terna dei subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 Codice;  
� l’assenza delle cause di esclusione ex art. 80, comma 5, lettere c-bis e c-ter, D.lgs 50/2016 

introdotte dal D.L. n. 135/2018.  
 
La scheda A.3, dovrà essere compilata utilizzando l’apposito modello disponibile nella 
documentazione di gara. Una volta compilata, tale scheda dovrà essere convertita in formato 
PDF/A,  sottoscritta con firma digitale dal titolare o legale rappresentante o procuratore del 
soggetto concorrente ed inserita sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto. 
 

 
 
Riguardo alla presentazione dei tre moduli A.1 – A.2 – A.3 sopradescritti nei casi 
particolari qui sotto elencati, si vedano più in dettaglio i successivi paragrafi 
dedicati nel caso di:   
- partecipazione di OPERATORI RIUNITI; 
-  partecipazione di CONSORZI; 
- AVVALIMENTO; 
- ESERCIZIO PROVVISORIO IN CASO DI FALLIMENTO E CONCORDATO 
PREVENTIVO CON CONTINUITA’ AZIENDALE; 
- SUBAPPALTO. 
 

 
20.1 - OPERATORI RIUNITI (Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio 
ordinario di concorrenti, GEIE)  
 
Nel caso in cui l’operatore economico partecipi alla gara come operatore riunito: 
 
La mandataria dovrà compilare, per sé e per conto di ciascuno dei membri dell’operatore riunito, i 
rispettivi form on line, per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di 
partecipazione” (A1). I form on line corrispondenti ad ogni membro dell’operatore riunito vanno 
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compilati secondo le indicazioni e con le prescrizioni sopra riportate, comprese le dichiarazioni in 
relazione a eventuali soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione 
del bando di gara; 
 
Per ogni membro dell’operatore riunito dovranno essere specificate, all’interno dell’apposito spazio 
previsto: 
1. la quota percentuale di apporto del requisito tecnico-professionale ed economico-finanziario 
relativamente a tutti i membri dell’operatore riunito; 
2. le parti della prestazione e la relativa quota percentuale o le prestazioni che saranno eseguite 
da tutti i membri dell’operatore riunito; 
3. la quota percentuale di esecuzione rispetto al totale delle prestazioni oggetto dell’appalto 
relativa a tutti i membri del medesimo operatore riunito;  
 
Le informazioni circa la denominazione degli operatori economici ed il loro ruolo all’interno del 
raggruppamento devono essere altresì replicate nel riquadro “Forma di Partecipazione” di cui alla 
Sezione A, Parte II del Mod. A.2-DGUE).   
 
- OGNUNO dei membri dell’operatore riunito dovrà: 
� firmare digitalmente la “domanda di partecipazione” (A.1) generata dal sistema e ad essi 

riferita, in cui devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 Codice, compresi 
quelli cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE), ciascuno autonomamente. Per 
ciascuno degli operatori economici partecipanti è presentato un DGUE distinto recante le 
informazioni richieste dalle Parti da II a VI.  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.3 “Ulteriori Dichiarazioni”. In merito alla specifica 
dichiarazione da rendere in questo modello relativa al sopralluogo: in caso di RTC 
(costituito o costituendo) il sopralluogo dovrà essere effettuato almeno dall’Impresa 
capogruppo o da una delegata della medesima - con delega scritta, con rilascio 
dell’attestato intestato alla capogruppo. 

 
Tutta la suddetta documentazione prodotta da ciascuno dei membri dell’operatore riunito deve 
essere convertita in formato PDF/A, firmata digitalmente dal legale rappresentante ed inserita 
nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico da parte della mandataria, abilitata ad 
operare sul sistema START. 
Nel caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E., GIA’ COSTITUITI deve essere, inoltre, prodotta ed inserita, 
nell’apposito spazio, da parte dell’operatore economico indicato quale impresa mandataria ed 
abilitato ad operare sul sistema START : 
- Copia autentica, rilasciata dal notaio, dell’ATTO DI COSTITUZIONE di RTC /CONSORZIO 
ORDINARIO DI CONCORRENTI /GEIE, redatto nella forma minima della scrittura privata 
autenticata, con le prescrizioni di cui all’art. 48, commi 12 e 13, del D.Lgs. 50/2016, in formato 
elettronico o mediante scansione del documento cartaceo. 
Nel caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E. NON ANCORA COSTITUITI deve essere, inoltre, prodotta ed inserita, 
nell’apposito spazio, da parte dell’operatore economico indicato quale impresa mandataria ed 
abilitato ad operare sul sistema START:  
- IMPEGNO che, in caso di aggiudicazione della gara, gli operatori conferiranno mandato collettivo 
speciale con rappresentanza all’impresa mandataria.  
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20.2 - CONSORZI ART. 45, COMMA 2, LETTERE b) e c) 
 
Nel caso in cui l’operatore economico partecipante alla gara sia un CONSORZIO di cui 
all’art. 45, comma 2, lettera b) o lettera c) del D.Lgs. 50/2016, IL CONSORZIO STESSO deve: 
� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di 

partecipazione” (A1), specificando la tipologia di consorzio (consorzio lett. b o consorzio 
lett. c, comma 2, art. 45 del Codice), indicando le consorziate esecutrici. Inoltre devono 
essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla 
carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando. Una volta compilata 
firmarla digitalmente;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE) Le informazioni circa la denominazione 
delle consorziate esecutrici devono essere altresì replicate nel riquadro “Forma di 
Partecipazione” di cui alla Sezione A, Parte II del Mod. A.2-DGUE).   

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.3 “Ulteriori Dichiarazioni”. In merito alla specifica 
dichiarazione da rendere in questo modello relativa al sopralluogo: il sopralluogo dovrà 
essere effettuato almeno dal Consorzio stesso o da una delegato dello stesso - con delega 
scritta, con rilascio dell’attestato intestato al Consorzio. 

 
Le schede  di cui sopra, convertite in formato PDF/A e firmate digitalmente, devono essere inserite 
nell’apposito spazio previsto sul sistema telematico dal Consorzio. 
INOLTRE, OGNI IMPRESA CONSORZIATA per la quale il consorzio concorre indicata nella 
“domanda di partecipazione” (A1) e/o nel Mod. A2-DGUE) deve: 
 
� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE) inserendo nella parte II tutti i soggetti di 

cui all’art. 80 c. 3 Codice 
� il DGUE è compilato, separatamente, dal consorzio e dalle consorziate esecutrici ivi 

indicate. Pertanto, nel modello di formulario deve essere indicata la denominazione degli 
operatori economici facente parte di un consorzio di cui al sopra citato art. 45, comma 2, 
lettera b) o c) che eseguono le prestazioni oggetto del contratto.  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.3 “Ulteriori Dichiarazioni”. In merito alla 
specifica dichiarazione da rendere in questo modello relativa al sopralluogo: il sopralluogo 
dovrà essere effettuato almeno dal Consorzio stesso o da una delegato dello stesso - con 
delega scritta, con rilascio dell’attestato intestato al Consorzio. 

 
Le schede  di cui sopra, convertite in formato PDF/A e firmate digitalmente, devono essere inserite 
nell’apposito spazio previsto sul sistema telematico dal Consorzio. 
Qualora il Consorzio partecipi alla procedura di gara come membro di raggruppamento 
temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti o di G.E.I.E. le schede di cui 
sopra, rese dal titolare o legale rappresentante o procuratore di ogni impresa consorziata per la 
quale il consorzio concorre e firmata digitalmente dagli stessi, dovrà essere inserita a sistema a 
cura del soggetto indicato quale mandatario. 
Le imprese consorziate per le quali il consorzio concorre non devono trovarsi nella 
situazione di cui all’art. 186 bis R.D. 267/1942. 
 
 
20.3 – AVVALIMENTO   
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L’operatore economico partecipante alla gara, può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei 
requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83 c. 1 lett. b) e c) 
(punti 2 e 3 paragrafo dedicato del presente atto) avvalendosi delle capacità di altri soggetti, anche 
di partecipanti al raggruppamento, ai sensi dell’art. 89 D.Lgs. 50/2016. 
Per indicazioni generali di questo istituto si veda il paragrafo dedicato. 
 
L’operatore economico concorrente deve:  
� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di 

partecipazione” (A1). Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); indica, in particolare, nella Parte II, 
Sezione C) la denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi e i requisiti 
oggetto di avvalimento;  

� produrre il CONTRATTO, ai sensi dell’art. 89, comma 1del D.Lgs. 50/2016, in virtù del 
quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a 
mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto. 
L’operatore economico deve inserire nell’apposito spazio del sistema telematico il 
contratto di avvalimento in originale in formato elettronico firmato digitalmente dai 
contraenti, oppure mediante scansione della copia autentica dell’originale cartaceo 
rilasciata dal notaio. 

 
L’impresa ausiliaria indicata dal concorrente nel Mod. A.2-DGUE) da quest’ultimo prodotto, 
DEVE: 
� compilare il modello A.4 “SCHEDA IMPRESA AUSILIARIA”, disponibile nella 

documentazione di gara in cui è previsto l’IMPEGNO verso il concorrente e verso 
l’amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse 
necessarie di cui è carente il concorrente, così come richiesto dall’art. 89 c. 1 Codice;  

� compilare e firmare digitalmente un modello distinto di A.2-DGUE) - Sezione A e B della 
Parte II, Parte III, Parte IV e Parte VI., in particolare indicando:  

� nella Sezione B della Parte II i DATI (incluso il loro ruolo) DI TUTTI I SOGGETTI PREVISTI 
DALL’ART. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la 
data di pubblicazione del bando. 
 

Il Comune di Scandicci verifica il permanere dei requisiti in capo alle imprese ausiliarie nelle 
successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto.  
Il modello A.2-DGUE) e A.4 “Scheda Avvalimento” sono firmati digitalmente dal soggetto munito 
del potere di rappresentanza dell’impresa ausiliaria e devono essere inseriti nell’apposito spazio su 
START da parte dell’operatore economico partecipante alla gara ovvero, in caso di 
Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, da parte 
della mandataria. 
L’impresa ausiliaria individuata dal concorrente non deve trovarsi nella situazione di cui 
all’art. 186 bis, R.D. 267/1942. 
 
N.B.: E’ sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione 
di avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano 
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta.  
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20.4 – ESERCIZIO PROVVISORIO IN CASO DI FALLIMENTO E CONCORDATO CON 
CONTINUITA’ AZIENDALE  
 
Le imprese, ivi compresi i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016:  

1) dichiarate fallite ma per le quali il curatore del fallimento è stato autorizzato dal Giudice 
all’esercizio provvisorio, ai sensi art. 110 c. 3 Codice;  

2) ammesse a concordato con continuità aziendale, su autorizzazione del Giudice delegato, 
sentita ANAC, ai sensi art. 110 c. 3 Codice;  

3) ammesse a concordato preventivo con continuità aziendale, o che abbiano depositato il 
ricorso per l’ammissione al concordato e sono state autorizzate dal Tribunale, ai sensi 
dell’art. 186 bis del R.D. n. 267/1942  

possono concorrere alle condizioni previste nei citati articoli, anche riunite in raggruppamento 
temporaneo di concorrenti, purché non rivestano la qualità di mandataria e sempre che le altre 
imprese aderenti al raggruppamento non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. La 
suddetta condizione prevista per i raggruppamenti temporanei di concorrenti vale anche per gli altri 
soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 (consorzi ordinari di concorrenti e G.E.I.E). 
 Dette imprese dichiarano le predette situazioni:  

- per i punti 1)  e 2) nel 2^ riquadro della Sezione C Parte III del Mod. A.2-DGUE).  
- Per il punto 3)  nel Mod. A3 “Ulteriori dichiarazioni”.  

 
 
 
CASI 1) E 2) SUDDETTI – ESERCIZIO PROVVISORIO IN CASO DI FALLIMENTO e 
CONCORDATO CON CONTINUITA’ AZIENDALE EX ART. 110 C. 3 Codice,  
 
Si applicano i commi 4 e 5 dell’art. 110 Codice.  
In particolare,  
c. 4: l’impresa ammessa al concordato con continuità aziendale non necessita di avvalimento di 
requisiti di altro soggetto. ANAC, sentito il Giudice delegato, può subordinare la partecipazione alla 
gara alla necessità che il curatore o l’impresa in concordato si avvalga di un altro operatore in 
possesso dei requisiti di carattere generale, di capacità finanziaria, tecnica, economica, nonché di 
certificazione richiesti per l’affidamento dell’appalto.     
 
Nel caso di avvalimento, si applica per quanto compatibile l’art. 89 Codice. La ditta utilizza, in detto 
caso, il riquadro del Mod. A2-DGUE) Parte III, Sezione C per indicare l’impresa/e ausiliaria/e. 
 
l’impresa concorrente dovrà:  
� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di 

partecipazione” (A1). Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); in particolare, IN CASO DI RICORSO 
ALL’AVVALIMENTO, indicare nella Parte III, Sezione C),: la denominazione degli operatori 
economici;  

� IN CASO DI RICORSO ALL’AVVALIMENTO, produrre il CONTRATTO, ai sensi dell’art. 
89, comma 1del D.Lgs. 50/2016, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
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confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell’appalto e a subentrare all’impresa ausiliata nel caso in 
cui questa nel corso della gara, ovvero dopo la stipulazione del contratto, non sia per 
qualsiasi ragione più in grado di dare regolare esecuzione all’appalto nei seguenti casi:  a) 
se l’impresa non è in regola con i pagamenti delle retribuzioni dei dipedenti e dei 
versamenti dei contributi previdenziali e assistenziali; b) se l’impresa non è in possesso dei 
requisiti aggiuntivi che ANAC individua con apposite Linee Guida.  
L’operatore economico deve inserire nell’apposito spazio del sistema telematico il 
contratto di avvalimento in originale in formato elettronico firmato digitalmente dai 
contraenti, oppure mediante scansione della copia autentica dell’originale cartaceo 
rilasciata dal notaio. 

� Compilare e firmare digitalmente il Mod. A3 “Ulteriori Dichiarazioni”. 
 
IN CASO DI RICORSO ALL’AVVALIMENTO, L’impresa ausiliaria, deve: 
� Compilare e firmare digitalmente il modello A.4 “SCHEDA IMPRESA AUSILIARIA”: 

disponibile nella documentazione di gara, rendendo la dichiarazione di IMPEGNO verso il 
concorrente e verso l’amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata del 
contratto le risorse necessarie all’esecuzione dell’appalto e a subentrare all’impresa 
ausiliaria nel caso in cui questa nel corso della gara, ovvero dopo la stipulazione del 
contratto, non sia per qualsiasi ragione più in grado di dare regolare esecuzione all’appalto 
nei seguenti casi:  a) se l’impresa non è in regola con i pagamenti delle retribuzioni dei 
dipedenti e dei versamenti dei contributi previdenziali e assistenziali; b) se l’impresa non è 
in possesso dei requisiti aggiuntivi che ANAC individua con apposite Linee Guida   

� compilare e firmare digitalmente un modello distinto di A.2-DGUE) - Sezione A e B della 
Parte II, Parte III, Parte IV e Parte VI., in particolare indicando:  

� nella Sezione B della Parte II i DATI (incluso il loro ruolo) DI TUTTI I SOGGETTI PREVISTI 
DALL’ART. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la 
data di pubblicazione del bando. 
 
NON E’ INCLUSA nel Mod. A.2-DGUE la dichiarazione di impegno di cui sopra. Detta 
dichiarazione, come già detto, DEV’ESSERE RESA nel Mod. A.4-“Scheda 
avvalimento” di cui sopra.   

 
Il Comune di Scandicci verifica il permanere dei requisiti in capo alle imprese ausiliarie nelle 
successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto. 
L’impresa ausiliaria individuata dal concorrente non deve, a sua volta, trovarsi nella 
situazione di cui all’art. 186 bis R.D. 267/1942. 
In ogni caso i concorrenti che dichiarano di trovarsi in una situazione ex art. 186 bis R.D. 
267/1942. non possono ricorrere a più di una impresa ausiliaria 
Il modello A.2-DGUE) e A.4 sono firmati digitalmente dal soggetto munito del potere di 
rappresentanza dell’impresa ausiliaria e devono essere inseriti nell’apposito spazio su START da 
parte dell’operatore economico partecipante alla gara ovvero, in caso di Raggruppamento 
temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, da parte della mandataria. 
 
CASO 3) SUDDETTO - IMPRESE AMMESSE A CONCORDATO PREVENTIVO CON 
CONTINUITÀ AZIENDALE AI SENSI DELL’ART. 186 BIS DEL R.D. 267/1942 O CHE ABBIANO 
DEPOSITATO IL RICORSO PER L’AMMISSIONE E SIANO STATE AUTORIZZATE DAL 
TRIBUNALE  
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L’impresa ammessa a concordato preventivo con continuità aziendale o che sia stata 
autorizzata dal Tribunale dopo aver depositato il ricorso per l’ammissione a concordato ivi 
compresi i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016, ai sensi dell’art. 
186 bis del R.D. n. 267/1942 devono: 
� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di 

partecipazione” (A1). Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); indicare, in particolare, nella Parte III, 
Sezione C) la denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod. A.3 “Ulteriori Dichiarazioni”, in particolare rendere 
la dichiarazione di essere stata ammessa a concordato preventivo con continuità aziendale 
di cui all’art. 186 – bis del regio decreto 16/03/1942 n. 267 o di essere stata autorizzata dal 
Tribunale dopo il deposito del ricorso per l’ammissione. Sempre in questo Mod. A.3, 
devono indicare:   
- il nominativo del professionista che ha redatto la relazione di cui all’art. 186 – bis del 
R.D. 267/1942 e che lo stesso è in possesso dei requisiti di cui all’art. 67 terzo comma, 
lettera d) del medesimo regio decreto. 

� produrre il CONTRATTO, ai sensi dell’art. 89, comma 1del D.Lgs. 50/2016, in virtù del 
quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a 
mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto e a 
subentrare all’impresa ausiliata nel caso in cui questa fallisca nel corso della gara ovvero 
dopo la stipula del contratto, ovvero non sia per qualsiasi ragione più in grado di dare 
regolare esecuzione all’appalto. 
L’operatore economico deve inserire nell’apposito spazio del sistema telematico il 
contratto di avvalimento in originale in formato elettronico firmato digitalmente dai 
contraenti, oppure mediante scansione della copia autentica dell’originale cartaceo 
rilasciata dal notaio. 

� Produrre la relazione di un professionista, ai sensi del comma 4 dell’art. 186-bis R.D. 
267/1942, in possesso dei requisiti di cui all’articolo 67, terzo comma, lettera d) del 
medesimo decreto, che attesta la conformità al piano di concordato di cui all’art. 161 del 
R.D. 267/1942 e la ragionevole capacità di adempimento del contratto, in originale in 
formato elettronico firmato digitalmente dal professionista. Qualora non sia disponibile 
l’originale in formato elettronico e firmato digitalmente, il concorrente dovrà inserire nel 
sistema la scansione della relazione originale cartacea sottoscritta dal professionista. 

 
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in R.T.C., purché non rivesta la 
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento non siano 
assoggettate ad una procedura concorsuale. L’inserimento di tutta la documentazione prodotta 
dall’impresa mandante, nonché la materiale compilazione del form on line ad essa riferito, avviene 
a cura del soggetto indicato come mandatario. 
 
L’impresa ausiliaria ex art. 186-bis R.D. 267/1942, deve: 
� Compilare e firmare digitalmente il modello A.4 “SCHEDA IMPRESA AUSILIARIA”,: 

disponibile nella documentazione di gara, rendendo la dichiarazione di IMPEGNO verso il 
concorrente e verso l’amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata del 
contratto le risorse necessarie all’esecuzione dell’appalto e a subentrare all’impresa 
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ausiliaria nel caso in questa fallisca nel corso della gara ovvero dopo la stipulazione del 
contratto, ovvero non sia per qualsiasi ragione più in grado di dare regolare esecuzione 
all’appalto. Si applica l’art. 89 Codice.   

� compilare e firmare digitalmente un modello distinto di A.2-DGUE) - Sezione A e B della 
Parte II, Parte III, Parte IV e Parte VI., in particolare indicando:  

� nella Sezione B della Parte II i DATI (incluso il loro ruolo) DI TUTTI I SOGGETTI PREVISTI 
DALL’ART. 80 c. 3 Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la 
data di pubblicazione del bando. 
 
NON E’ INCLUSA nel Mod. A.2-DGUE la dichiarazione di impegno di cui sopra. Detta 
dichiarazione, come già detto, DEV’ESSERE RESA nel Mod. A.4-“Scheda 
avvalimento” di cui sopra.   

 
Il Comune di Scandicci verifica il permanere dei requisiti in capo alle imprese ausiliarie nelle 
successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto. 
L’impresa ausiliaria individuata dal concorrente non deve, a sua volta, trovarsi nella 
situazione di cui all’art. 186 bis R.D. 267/1942. 
In ogni caso i concorrenti che dichiarano di trovarsi in una situazione ex art. 186 bis R.D. 
267/1942. non possono ricorrere a più di una impresa ausiliaria 
Il modello A.2-DGUE) e A.4 sono firmati digitalmente dal soggetto munito del potere di 
rappresentanza dell’impresa ausiliaria e devono essere inseriti nell’apposito spazio su START da 
parte dell’operatore economico partecipante alla gara ovvero, in caso di Raggruppamento 
temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, da parte della mandataria. 
 
 
20.5 - SUBAPPALTO 
 
L’affidamento in subappalto è ammesso alle condizioni previste dall’art. 105 Codice., nei limiti del 
30% dell’importo complessivo dell’appalto.  
I soggetti affidatari dei contratti possono affidare in subappalto i servizi compresi nel presente 
appalto, previa autorizzazione della Stazione Appaltante, purché:  
- all’atto dell’offerta abbiano indicato il servizio o le parti di servizi che intendono subappaltare o 
concedere in cottimo.  
- il concorrente dimostri l’assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 
Codice.   
Pertanto,  
l’operatore economico che intende avvalersi del subappalto deve:  
� compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di 

partecipazione” (A1). Nella stessa devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 c. 3 
Codice, compresi i soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando. Una volta compilata firmarla digitalmente;  

� compilare e firmare digitalmente il Mod A.2-DGUE); indicando, in particolare, nella Parte II 
– Sezione D  le prestazioni o lavorazioni che intende subappaltare;   

� Compilare e firmare digitalmente il Mod. A.3 “Ulteriori Dichiarazioni”, in particolare rendere 
la dichiarazione di assenza in capo alla terna dei subappaltatori dei motivi di esclusione di 
cui all’art. 80 Codice. 

 
Ciascun subappaltatore dichiarato deve presentare un proprio DGUE e A3. 
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Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di 
concorrenti, GEIE, ognuno dei membri dell’operatore riunito deve indicare le medesime parti 
della prestazione e la medesima, relativa, quota percentuale che l’operatore riunito intende 
subappaltare. 
 
Il Comune di Scandicci può verificare il permanere dei requisiti in capo alle imprese subappaltatrici 
nelle successive fasi della procedura, compresa la fase di esecuzione del contratto. 
 

 
 
A.5) la GARANZIA FIDEIUSSORIA e la DICHIARAZIONE DI IMPEGNO, costituite secondo le 
modalità indicate al paragrafo dedicato. 
Si precisa che se effettuato il deposito, la quietanza dovrà riportare, quale causale, la dicitura 
“Garanzia a corredo dell’offerta relativa alla “gara aperta per l’appalto del servizio 
assicurativo RCTO dal 30/04/2019 al 31/12/20121” . 
 
Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E., dalla quietanza attestante l’avvenuto deposito, dovranno risultare tutte le 
imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio o G.E.I.E. e l’impresa mandataria. 
 
La scansione della quietanza di cui sopra deve essere inserita, dal soggetto abilitato ad 
operare sul sistema START, nell’apposito spazio previsto. 
 
Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E. la fideiussione deve essere intestata a tutte le imprese facenti parte del 
raggruppamento, oppure intestata all’impresa dichiarata capogruppo con l'indicazione esplicita 
della copertura del rischio anche per tutte le altre imprese facenti parte del raggruppamento o del 
consorzio o di G.E.I.E. 
 
Gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta ai sensi dell’art. 93 
comma 7 del Codice, devono presentare le certificazioni di qualità in copia conforme  
nell’apposito medesimo spazio della garanzia A5.  
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E. la dichiarazione di essere in possesso di certificazione/i del sistema di 
qualità conforme alle norme europee in corso di validità, deve essere resa da ogni soggetto 
facente parte del raggruppamento o del consorzio o del G.E.I.E. 
 
 
A.6) l’IMPEGNO di un fideiussore individuato tra i soggetti di cui all’art. 93 comma 3 D.Lgs. 
50/2016, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia fideiussoria, a rilasciare la 
cauzione definitiva per l’esecuzione del contratto, qualora l’offerente risultasse affidatario. 
Si evidenzia che: 
- nel caso in cui l’offerente presenti la fideiussione di cui al punto A.5 (fideiussione bancaria o 
assicurativa), l’impegno può già fare parte integrante del contenuto della fideiussione di cui al 
medesimo punto A.5. 
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- nel caso in cui l’offerente abbia costituito cauzione secondo le modalità di cui al punto A.5. 
(deposito in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del 
deposito) l’operatore economico deve, separatamente, produrre un ulteriore documento 
contenente impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 
per l’esecuzione del contratto considerato che tale cauzione non contiene alcun impegno. 
 
 
A.7) IL DOCUMENTO contributo ANAC come già indicato al paragrafo dedicato. 
L’operatore economico deve riportare nell’apposito spazio creato su START la scansione in 
formato PDF/A della ricevuta del pagamento effettuato. 
 

++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 
B) DOCUMENTAZIONE TECNICA: 
 
Si precisa che nessun elemento di costo riconducibile all’offerta economica presentata, pena 
l’esclusione dalla gara, dovrà essere contenuto in tale documentazione tecnica. 
B.1 Contenuto dell’offerta tecnica 
L’offerta tecnica dovrà essere redatta utilizzando l’Allegato MODELLO (MOT) - Scheda di offerta 
tecnica e dovrà essere proposta nel modo di seguito riportato: 
 
� Dichiarando l’accettazione integrale delle condizioni di copertura contenute nel capitolato 

speciale di appalto del lotto cui si intende partecipare, senza la proposizione di alcuna variante; 

oppure 

� Proponendo un’offerta tecnica condizionata, con richiesta di applicazione di varianti 
migliorative come previsto nel modulo di offerta tecnica. 

 
L’offerta tecnica deve essere firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore 
del soggetto concorrente ed inserita sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto. 
Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio 
ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, l’offerta tecnica  deve essere sottoscritta con 
firma digitale da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, 
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE.  
Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE 
già costituiti, per i quali sussiste l’obbligo di produrre l’atto costitutivo secondo le indicazioni 
riportate precedentemente, l’offerta tecnica può essere sottoscritta con firma digitale dal solo 
soggetto indicato quale mandatario. 
 
 
C) DOCUMENTAZIONE ECONOMICA 
 
C.1) OFFERTA ECONOMICA 
L’offerta economica dovrà essere formulata, a pena di esclusione, in VALUTA con importo 
INFERIORE rispetto a quello posto a base di gara e soggetto a ribasso, di cui al par. 1 del 
presente atto. 
In caso di discordanza tra l’importo scritto in lettere e quello scritto in cifre, farà fede quello scritto 
in cifre. 
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In caso di discordanza tra il valore espresso in Euro e quello dato dall’applicazione del ribasso 
offerto sull’importo posto a base d’asta, farà fede quello espresso in Euro. 
L’operatore economico deve indicare, a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti 
l’adempimento delle disposizioni in materia di sicurezza e salute sui luoghi di lavoro, ex comma 10 
dell’art. 95 del Codice. Tali oneri vengono già considerati compresi nell’importo lordo annuo di 
premio offerto; tali costi non devono essere confusi con i costi per la sicurezza riferiti alla riduzione 
dei rischi interferenziali (pari a 0,00 per l’appalto in oggetto).  
Inoltre l’operatore economico prende atto che il valore economico offerto deve essere 
onnicomprensivo di quanto previsto negli atti di gara e, comunque, rispetti le disposizioni vigenti in 
materia di costo del lavoro. A tal fine, l’operatore indica a pena di esclusione i costi della 
manodopera ai sensi dell’art. 95 comma 10 del Codice. 
Non sono ammesse offerte in aumento rispetto agli importi posti a base d’asta per ciascun lotto e/o 
espresse in modo indeterminato e/o incompleto. 
L’offerta economica dovrà essere sottoscritta da parte del titolare o legale rappresentante o 
procuratore dell’operatore economico concorrente ed inserita nella piattaforma START 
nell’apposito spazio predisposto. 
L’offerta sarà vincolante per minimo centottanta giorni dalla data di scadenza del termine per la 
sua presentazione. 
Tutta la documentazione richiesta in gara nonché le relative offerte (tecnica ed economica) 
dovranno essere rese dagli operatori economici, e ricevute dalla stazione appaltante, 
esclusivamente tramite la piattaforma informatica START; non saranno accettate, e quindi, 
ammesse documentazioni e offerte inoltrate con modalità difformi rispetto a quelle previste nel 
bando di gara e nel presente disciplinare. 
 

ATTENZIONE 
 

Ai sensi di quanto previsto al comma 9 dell’art. 83 del Codice, non è ammissibile il soccorso 
istruttorio per l’offerta tecnica ed economica.  
 
Per presentare l’offerta economica il fornitore dovrà: 
· Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
· Compilare il form on line; 
· Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema; 
· Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre 
ulteriori modifiche; 
· Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio 
previsto. 
- Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio 
ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, l’offerta economica  deve essere sottoscritta 
con firma digitale da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, 
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE.  
- Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE 
già costituiti, per i quali sussiste l’obbligo di produrre l’atto costitutivo secondo le indicazioni 
riportate precedentemente, l’offerta economica può essere sottoscritta con firma digitale dal solo 
soggetto indicato quale mandatario. 
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, consorzio ordinario di concorrenti o G.E.I.E. 
di tipo orizzontale, l’offerta presentata determina la loro responsabilità solidale nei confronti della 
Amministrazione nonché nei confronti degli eventuali subappaltatori e fornitori. 
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In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, consorzio ordinario di concorrenti o G.E.I.E. 
di tipo verticale, la responsabilità è limitata all’esecuzione delle prestazioni di rispettiva 
competenza, ferma restando la responsabilità solidale della mandataria. 
Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016 l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine 
stabilito per la stipula del contratto. 
 
 
OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 
L’Amministrazione procede ai sensi di quanto previsto dall’art. 97 del D.Lgs. 50/2016. 
In ogni caso l’Amministrazione può valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi 
specifici, appaia anormalmente bassa. 
 
 
21. NOTE PER L’INSERIMENTO DEI DATI E LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 
La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema è pari a 40 MB. 
Nel caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla 
base di form on line, è necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line e ottenere 
un nuovo documento. Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica e alla 
“domanda di partecipazione”. 
 
 
22. MOTIVI DI NON ABILITAZIONE ALLA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE ALLA GARA  
 
Ai sensi dell’art. 83 c. 8 Codice, i bandi non possono contenere ulteriori prescrizioni a pena 
di esclusione rispetto a quelle previste dal D.Lgs. 50/2016 e da altre disposizioni di legge 
vigenti.  
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, con esclusione degli elementi 
afferenti l’offerta tecnica ed economica, possono essere sanati attraverso il soccorso 
istruttorio previsto dall’art. 83 c. 9 Codice e meglio precisato al paragrafo dedicato.  
 
 
23. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA e COMMISSIONE GIUDICATRICE 
 
La gara si svolgerà in modalità telematica presso il Palazzo del Comune di Scandicci. La prima 
seduta pubblica avrà luogo nel giorno indicato al par. 1 del presente atto e vi potranno partecipare i 
legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica 
delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore. 
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, 
nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti su START mediante invio di email 
e/o pubblicato come COMUNICATO dell’Amministrazione.  
Nello stesso modo e con lo stesso preavviso saranno comunicate le successive sedute.  
 
La Stazione appaltante procederà, in seduta pubblica, a:  
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; 
b) attivare eventualmente  la procedura di soccorso istruttorio; 
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d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 
provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 
e) a verificare la correttezza formale delle buste tecniche dei concorrenti ammessi;  
 
In merito alla nomina della Commissione Giudicatrice, l’Albo dei commissari è operativo, per le 
procedure di affidamento per le quali i bandi o gli avvisi prevedano termini di scadenza della 
presentazione delle offerte a partire dal 15 gennaio 2019. Da tale data, è superato il periodo 
transitorio di cui all’articolo 216, comma 12, primo periodo, del Codice dei contratti pubblici.  
La data per la presentazione delle offerte scade dopo il 15/01/2019, pertanto si rinvia 
integralmente alla Linea Guida ANAC n. 5 recante “Criteri di scelta dei commissari di gara e di 
iscrizione degli esperti nell’Albo Nazionale obbligatorio dei componenti delle commissioni 
giudicatrici” e a quanto previsto dal Comunicato del Presidente ANAC del 18.07.2018, fatti salvi 
ulteriori comunicati di detto Presidente ANAC relativi a diverse scadenze.  
Ai sensi della norma transitoria di cui all’art. 216, comma 12, D.Lgs n. 50/2016, la Commissione 
Giudicatrice sarà nominata secondo quanto previsto dalla disciplina comunale interna in materia,  
comunque dopo il termine di scadenza per la presentazione delle offerte e costituita da un numero 
dispari di  commissari nominati ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. 50/2016.  
 
In sede di nomina della Commissione, ai membri della stessa saranno comunicati i nominativi degli 
operatori economici partecipanti affinché rilascino la dichiarazioni di cui ai commi 4, 5 e 6 dell’art. 
77 del Codice.  
La Stazione appaltante pubblica sul profilo di committente, in “Amministrazione trasparente” la 
composizione della commissione e i curricula dei componenti ai sensi dell’art. 29 c. 1 del Codice.  
 
La Commissione, in una o più sedute riservate, effettua la valutazione delle offerte tecniche dei 
soggetti abilitati sulla base dei criteri stabiliti nel presente disciplinare. 
La Commissione procede: 

a. al calcolo dei punteggi dei criteri tecnici quantitativi, alla somma del punteggio complessivo 
relativo all’offerta tecnica (senza riparametrazione) e ad inserire il suddetto punteggio sulla 
piattaforma START;  

b. all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica.  
 
Il Sistema START in automatico:  

a. effettua la valutazione delle offerte economiche, attribuendo alle stesse un punteggio;  
b. provvede alla sommatoria tra il punteggio tecnico e quello economico e predispone la 

graduatoria;  
c. indica i concorrenti che hanno formulato eventuale offerta anomala ai sensi dell’art. 97 

comma 3 Codice.  
 
In caso di offerte che abbiano lo stesso punteggio complessivo, si prediligerà il concorrente che ha 
ottenuto il miglior punteggio relativo all’offerta tecnica e, in caso di ulteriore parità, si procederà al 
sorteggio per addivenire all’aggiudicazione.  
Accertata l’eventuale presenza di offerte anormalmente basse, la Commissione trasmette l’offerta 
al RUP, il quale procederà alla verifica di congruità delle offerte stesse come previsto dalle Linee 
Guida n. 3 “Nomina ruolo e compiti del responsabile del procedimento per l’affidamento di appalti e 
concessioni” eventualmente richiedendo l’intervento della stessa Commissione già costituita.  
L’aggiudicazione dell'appalto è adottata con determinazione dirigenziale. 
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24. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA - APERTURA DELLE BUSTE “B” ,“C” ( OFFERTE 
TECNICA ED ECONOMICA) 
 
La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente 
l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.  
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi secondo quanto previsto dal paragrafo dedicato 
del presente atto, che saranno inseriti su START.  
Il Sistema START in automatico:  

a. effettua la valutazione delle offerte economiche, attribuendo alle stesse un punteggio;  
b. provvede alla sommatoria tra il punteggio tecnico e quello economico e predispone la 

graduatoria;  
c. indica i concorrenti che hanno formulato eventuale offerta anomala ai sensi dell’art. 97 

comma 3 Codice.  
 
Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle 
singole offerte tecniche.  
Il servizio sarà aggiudicato all’impresa che avrà raggiunto il maggior punteggio complessivo. In 
caso di offerte che abbiano ottenuto, lo stesso punteggio totale, il servizio sarà aggiudicato 
all’impresa che ha ottenuto il miglior punteggio complessivo sull’offerta tecnica, ed in caso di 
ulteriore parità, si procederà con sorteggio.  
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, 
e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la 
commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo 
quanto indicato al successivo punto 25. 
 
 
25. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 
 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 
base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 
necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte 
che appaiono anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad 
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 
caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche 
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 
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26. AVVERTENZE 
 

• Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata. 
• E’ possibile, nei termini fissati, ritirare l’offerta presentata. 
• Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata, è possibile, rimanendo nei termini 

fissati nel bando di gara, presentare una nuova offerta. 
• La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole 

contenute nel bando di gara e nel presente atto di gara con rinuncia ad ogni eccezione. 
• La presentazione delle offerte è compiuta quando il concorrente ha completato tutti i passi 

previsti dalla procedura telematica e viene visualizzato un messaggio del sistema che 
indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e l’orario della registrazione. 

• Il sistema telematico non permette di completare le operazioni di presentazione di una 
offerta dopo il termine perentorio indicato nel presente atto. 

• L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data 
ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna 
pretesa al riguardo. 

• L’Amministrazione ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

• L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione ove lo richiedano 
motivate esigenze di interesse pubblico. 

• L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. 
• L’aggiudicazione dell'appalto è adottata con determinazione del dirigente responsabile del 

contratto.  
• L’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 136/2010, al fine di assicurare la tracciabilità 

dei flussi finanziari, è tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al presente 
appalto, esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva. 
Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero gli altri 
strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni, devono 
riportare, in relazione a ciascuna transazione posta in essere dall’appaltatore, dal 
subappaltatore e dai subcontraenti della filiera delle imprese interessati al presente appalto, 
il Codice Identificativo di Gara (CIG). 

Ai sensi art. 95 c. 15 D.Lgs. 50/2016, ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una 
pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione 
delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della 
soglia di anomalia delle offerte. 
 
 
27. CONCLUSIONE DELL’AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 
 
La proposta di aggiudicazione è formulata dalla commissione giudicatrice in favore del concorrente 
che ha presentato la migliore offerta. Con tale adempimento la commissione chiude le operazioni 
di gara e trasmette al RUP tutti gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti.  
Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale di cui all’articolo 22, la proposta di 
aggiudicazione è formulata dal RUP al termine del relativo procedimento. 
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Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 
stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 
comma 12 del Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, 
comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  
A decorrere dall’aggiudicazione, la stazione appaltante procede, entro cinque giorni, alle 
comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 lett. a) e tempestivamente, comunque non oltre trenta 
giorni, allo svincolo della garanzia provvisoria nei confronti dei concorrenti non aggiudicatari. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo 
della verifica del possesso dei requisiti di partecipazione. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non può essere stipulato prima di 35 giorni 
(stand still) dall’invio dell’ultima delle suddette comunicazioni di aggiudicazione intervenute ai 
sensi dell’art. 76, comma 5 lett. a). Il termine dilatorio non si applica quando è stata presentata o 
è stata ammessa una sola offerta e non sono state tempestivamente proposte impugnazioni del 
bando/disciplinare di gara o se queste impugnazioni risultano già respinte con decisione definitiva. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario presenta la garanzia definitiva da calcolare 
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 
Contestualmente, la garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata, automaticamente, ai 
sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice. 
Si informa che, ai sensi dell’art. 32 comma 8 del Codice potrà essere dato avvio 
all’esecuzione del contratto anche in via di urgenza, con le modalità ivi previste.  
 
 
28. CLAUSOLA BROKER 
Il Comune di Scandicci dichiara di aver affidato la gestione dei contratti oggetto dell’appalto alla 
società Aon S.p.A. con sede legale in Milano, Via Andrea Ponti n. 8/10 e sede a Firenze via Frà 
Bartolommeo tel. 055*2035946 - fax 055*2035813, quale  broker incaricato ai sensi del Registro 
Unico degli intermediari di cui all’art. 109 del D.Lgs. 209/2005 s.m.i.. 

Di conseguenza tutti i rapporti inerenti alle polizze assicurative saranno svolti per conto della 
Contraente dalla Aon SpA Filiale di Firenze. Ogni pagamento dei premi verrà effettuato dal 
Contraente/Assicurato al Broker e sarà considerato a tutti gli effetti come effettuato all/e Società 
Assicuratrice/i, a norma dell’art. 1901 Cod. Civ. 

Agli effetti tutti della presente polizza, ogni comunicazione fatta dal Broker nel nome e per conto 
del Contraente/Assicurato alla/e Società Assicuratrice/i si intenderà come fatta dal 
Contraente/Assicurato. Parimenti ogni comunicazione fatta dal Contraente/Assicurato al Broker si 
intenderà come fatta alla/e Società Assicuratrice/i. 

L’attività del broker sarà remunerata, in conformità alla prassi di mercato, dalle Compagnie 
aggiudicatarie; al fine di garantire la “par condicio” delle società offerenti e la determinatezza delle 
offerte, le stesse dovranno essere formulate prevedendo la remunerazione del broker nella misura 
del 5% del premio imponibile della Polizza RCTO. 

 

29. GARANZIA DI PROTEZIONE E RISERVATEZZA DEI DATI  
 
Il Comune di Scandicci dichiara che, in esecuzione agli obblighi imposti dal Regolamento UE 
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679/2016 in materia di protezione dei dati personali, relativamente al presente contratto/bando, 
potrà trattare i dati personali del contraente sia in formato cartaceo che elettronico, per il 
conseguimento di finalità di natura pubblicistica ed istituzionale, precontrattuale e contrattuale e 
per i connessi eventuali obblighi di legge. 

Il trattamento dei dati avverrà ad opera di soggetti impegnati alla riservatezza, con logiche 
correlate alle finalità e comunque in modo da garantire la sicurezza e la protezione dei dati. In 
qualsiasi momento potrete esercitare i diritti di cui al Regolamento UE 679/2016. 

Il Titolare del trattamento è il Comune di Scandicci [email - privacy@comune.scandicci.fi.it] 

Per maggiori informazioni circa il trattamento dei dati personali, il contraente potrà visitare il sito 
www.comune.scandicci.fi.it accedendo alla sezione privacy, e scaricare l'informativa completa al 
seguente url: 

http://www.comune.scandicci.fi.it/index.php/privacy/6198-privacyregolamento-ue-6792016-e-diritti-
dellinteressato.html 

 
30. PUBBLICAZIONI SUL PROFILO DI COMMITTENTE, RESPONSABILITA’ DEL 
PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 
 
In assolvimento a quanto richiesto dall’art. 29 D.Lgs. 50/2016, oltre alla piattaforma START, sul 
profilo di committente della Stazione appaltante, raggiungibile al sito: 
http://www.comune.scandicci.fi.it/index.php/gare-e-appalti.html, saranno pubblicati:  
- tutti gli atti della presente procedura (se non considerati riservati ex art. 112 o secretati ex 162) o 
per i quali l’accesso è differito e fino al termine del differimento;  
-  provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura; 
- le ammissioni all’esito delle valutazioni dei requisiti soggettivi, economico-finanziari e tecnico-
professionali; 
- la composizione della Commissione e i curricula dei suoi componenti; 
- resoconti della gestione finanziaria dei contratti al termine della loro esecuzione.  
Ai fini della presente gara ed ai sensi della L. 241/1990, il responsabile del procedimento è il dr. 
Simone Chiarelli tel. 0039 055 7591213. 
Relativamente al diritto di accesso si applica l’art. 53 del Codice.  
 
31. CODICE DI COMPORTAMENTO 
 
Il soggetto aggiudicatario dichiara di volersi attenere e di impegnarsi a far applicare ai propri 
dipendenti gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. n. 62/16.4.2013 “Regolamento recante codice 
di comportamento dei dipendenti pubblici” – recepito con Deliberazione di Giunta Comunale n. 32 / 
2014 – in particolare per ciò che attiene alle norme relative all'accettazione di regali, compensi o 
altre utilità, agli obblighi di astensione dal prendere decisioni o svolgere attività in situazione di 
conflitto anche potenziali di interessi personali, del coniuge, dei conviventi dei parenti affini entro il 
secondo grado.  
Il conflitto può riguardare interessi di qualsiasi natura anche non patrimoniali compresi quelli 
derivanti dall'intento di voler assecondare pressioni politiche o sindacali. 
 
La stazione appaltante ai sensi e per gli effetti dell’art. 42, DLgs. 50/2016 “Conflitto di 
interesse”, con riferimento a tutte le fasi dello svolgimento della procedura di 
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aggiudicazione di cui al presente atto, vigila affinché, in caso di conflitto di interesse,  il 
proprio personale si astenga dal partecipare alla procedura nel suo complesso inclusa la 
fase di esecuzione del contratto.   
 
 
32. NULLITA' DEL CONTRATTO PER MOTIVI ANTICORRUZIONE 
 
Ai sensi e per gli effetti dell'art. 1338 del codice civile si riporta l’art. 53, comma 16-ter. D.Lgs 
165/2001 (così come modificato dalla L. 190/2012), che prevede il cd “pantouflage – revolving 
doors”: I dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o 
negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni di cui all'articolo 1, comma 2, non possono 
svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attività lavorativa 
o professionale presso i soggetti privati destinatari dell'attività della pubblica amministrazione 
svolta attraverso i medesimi poteri. I contratti conclusi e gli incarichi conferiti in violazione di quanto 
previsto dal presente comma sono nulli ed è fatto divieto ai soggetti privati che li hanno conclusi o 
conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni con obbligo di 
restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti. 

 
                                              I l Dirigente del Settore 

   Dr. Simone Chiarelli 
 


