Procedura di accreditamento

Possono presentare domanda di accreditamento i soggetti privati gestori di servizi educativi (esclusi i nidi domiciliari), che abbiano ottenuto l’autorizzazione all’apertura e al funzionamento, ossia che siano  in possesso di tutti i requisiti tecnico-strutturali e di qualità previsti dalla vigente normativa.

Nel caso che facciano capo a un unico soggetto giuridico più servizi operanti in un Comune della Zona, l’istanza può essere unica, ma la documentazione deve comunque essere distinta per ciascuna struttura. 

Disciplina dell’accreditamento

L’accreditamento dei servizi educativi per la prima infanzia è rilasciato, con apposito atto dal Comune, nel cui territorio è ubi​cato il servizio interessato, entro trenta giorni dal ricevi​mento della domanda presentata da soggetti autorizzati.

Per i servizi di nuova realizzazione, che richiedo​no l’autorizzazione al funzionamento contestualmente all’accreditamento, il termine indicato al comma 1 è di sessanta giorni dal ricevimento della domanda.

Decorso inutilmente il termine di cui ai commi 1 e 2 la richiesta di accreditamento si intende accolta.

L’accreditamento è sottoposto a revoca qualora il soggetto accreditato non rispetti i requisiti previsti dal D.P.G.R. 47/R/2003 e ss.mm.ii.

I soggetti richiedenti l’accreditamento devono presentare al Comune, nel cui territorio è ubicato il servizio interessato, la domanda di accreditamento (allegato 1) debitamente compilata in ogni sua parte e corredata della documentazione in essa indicata. Nella domanda il soggetto deve inoltre fornire le seguenti informazioni integrative: 

· bilancio annuale corrente di gestione ove disponibile, altrimenti il piano finanziario previsto, e il costo orario pro-capite (a bambino) del servizio (sulla base di quanto richiesto nella tabella riportata in fondo al questionario di autovalutazione);

· esito documentale dell’impiego di strumenti di valutazione della qualità, nel caso che il loro impiego sia stato richiesto nel periodo precedente.

L’avvenuto accreditamento o il suo diniego viene comunicato, oltre che al richiedente, ai Comuni della Zona. Ottenuto l’accreditamento esso ha validità triennale.

I soggetti già accreditati inviano, con periodicità triennale, al Comune che ha rilasciato l’accreditamento, una dichiarazione sostitutiva attestante la permanenza dei requisiti (allegato 2) posseduti al momento del rilascio, comprese le eventuali variazioni intervenute e già comunicate al Comune, pena la decadenza. Nella dichiarazione sostitutiva il soggetto già accreditato deve inoltre fornire le seguenti informazioni integrative:
· bilancio annuale corrente di gestione e il costo orario pro-capite (a bambino) del servizio (sulla base di quanto richiesto nella tabella riportata in fondo alla dichiarazione sostitutiva di certificazione permanenza requisiti per accreditamento);

· esito documentale dell’impiego di strumenti di valutazione della qualità, nel caso che il loro impiego sia stato richiesto nel periodo precedente.

Per quanto non espressamente indicato si fa riferimento alla vigente normativa della Regione Toscana.
Requisiti per l’accreditamento

I servizi educativi per la prima infanzia per i quali è richiesto l’accreditamento o per i quali è stata presentata la Dichiarazione sostitutiva per la permanenza dei requisiti, assicurano altresì:

a) la conformità ai requisiti di qualità definiti dai comuni per la rete dei servizi educativi comunali per la prima infanzia;

b) la periodica attività di formazione e aggiornamento professionale degli educatori operanti all’interno dei servizi, sia in forma autonoma che attraverso la partecipazione a progetti di aggiornamento e qualificazione gestiti, promossi o individuati dai comuni;

c) l’utilizzo di strumenti per la valutazione della qualità delle prestazioni, anche adottati a livello di zona e la disponibilità a partecipare agli eventuali progetti a tal fine elaborati sia a livello comunale che di zona;

d) l’ammissione al servizio di bambini disabili o in condizioni di svantaggio sociale o economico;

e) l’esistenza di posti riservati per le emergenze segnalati dai competenti servizi territoriali per inserimenti anche in momentaneo soprannumero;

f) l’aggiornamento del progetto educativo sulla base degli indirizzi del Comune.

I Comuni possono stipulare convenzioni solo con i servizi pubblici e privati accreditati presenti nel proprio territorio, che ne fanno richiesta. La stipula della convenzione non è obbligatoria né per il soggetto accreditato né per il Comune.
Vigilanza

Il Comune ha facoltà di procedere a visite ispettive presso il richiedente o il dichiarante sia durante la fase istruttoria per il rilascio dell’accreditamento sia successivamente per verificare l’effettiva sussistenza ed il mantenimento dei requisiti dichiarati.

A seguito della verifica ispettiva, i cui esiti saranno riportati in apposito verbale, il Comune, può:

a) rilasciare o negare l’accreditamento;

b) prescrivere l’effettuazione di adeguamenti entro un termine prefissato;

c) revocare l’accreditamento con provvedimento motivato, qualora il soggetto non abbia ottemperato agli adempimenti richiesti.

Le verifiche ispettive possono essere effettuate dai funzionari del settore dei Comuni della Zona o da loro incaricati, in ciascun momento e senza obbligo di preavviso.

L’eventuale revoca dell’accreditamento deve essere comunicata agli altri Comuni della Zona e alla Regione Toscana.

In caso di revoca dell’autorizzazione, l’accreditamento decade.
Allegato 1)

DOMANDA DI ACCREDITAMENTO DI UN SERVIZIO EDUCATIVO 

PER LA PRIMA INFANZIA

Il/La sottoscritto/a ________________________________ nato/a a ____________  il .  .     e residente in ____________________via ______________________________, in qualità di (legale rappresentante, gestore….) ________________________ del Servizio educativo all’infanzia denominato _______________________________________ sito in _________________________ via _____________________________ n.______ Cap._________autorizzato dal Comune di ____________________ in data _____________ atto n. ______

CHIEDE

di essere accreditato all’interno del sistema pubblico dei Servizi all’Infanzia della Zona Fiorentina Nord-Ovest – Comune di__________________

A tal fine dichiara, sotto la propria responsabilità:

a) di essere a conoscenza del vigente Regolamento per i Servizi all’Infanzia della Zona Fiorentina Nord-Ovest, di essere disponibile ad adeguare la propria organizzazione interna agli indirizzi contenuti nel Regolamento stesso e nel Piano Educativo Comunale vigente;

b) di autorizzare visite ispettive alla propria struttura di servizio da parte di personale incaricato dal Comune, senza preavviso, al fine di verificare la permanenza dei requisiti richiesti per l’accreditamento e dichiarati nella comunicazione allegata;

c) di essere disponibile ad intrattenere scambi con altri servizi della rete zonale;

d) di aggiornare il progetto educativo sulla base degli indirizzi del Comune;

e) di impegnarsi a garantire la stabilità del personale educativo per almeno tutto l’anno educativo (salvo casi di forza maggiore debitamente e formalmente documentati su richiesta del Comune) e la sostituzione del  personale per garantire il rispetto del rapporto numerico previsto dalla normativa vigente;

f) che nei confronti del personale operante all’interno della struttura di servizio viene applicata la normativa contrattuale vigente;

g) che nei confronti dei richiedenti il servizio, ai fini dell’ammissione, non viene effettuata,  alcuna discriminazione di sesso, razza, etnia, religione, e garantita l’ammissione al servizio di bambini disabili o in condizioni di svantaggio sociale o economico;

h) di autorizzare la trasmissione dell’avvenuto accreditamento ai Comuni della Zona Fiorentina Nord-Ovest;

i) che esistono nella propria struttura posti riservati alle emergenze segnalate dall’amministrazione comunale per inserimenti anche in momentaneo soprannumero secondo quanto indicato nel questionario di valutazione;

j) di impegnarsi all’utilizzo di strumenti per la valutazione della qualità del servizio predisposti dai Comuni della Zona e di trasmettere i dati all’ente;

Allega la seguente documentazione:

1. Progetto organizzativo ed educativo del servizio dal quale risultino:

a) le modalità di funzionamento del servizio, che deve assicurare:

· un’adeguata organizzazione degli spazi, in relazione al numero dei bambini accolti ed alle caratteristiche della localizzazione;

· la dotazione di arredi e giochi ai sensi dell’art. 2 del DPGR 88/2009;

· l’organizzazione della giornata tipo, in relazione al numero e all’età dei bambini iscritti;

· la qualità della relazione educativa sviluppata dagli adulti con i bambini;

· la documentazione relativa alle attività svolte con i bambini così come del funzionamento generale del servizio;

· la definizione delle modalità per le iscrizioni e le ammissioni proprie dell’impresa titolare del servizio, in allegato al progetto, che devono essere comprensive dell’autorizzazione al trattamento dei dati a norma del D.Lgs. 196/2003, da parte dei genitori dei bambini iscritti;

b) il costo orario pro-capite (a bambino) del servizio, sulla base di quanto richiesto nella tabella allegata al questionario di autovalutazione, e la tariffa mensile applicata alle famiglie per i vari moduli di frequenza;

c) l’elenco nominativo degli operatori componenti l’organico impiegati suddivisi per funzione ed i relativi curricula;

d) il monte ore annuo dedicato alla formazione e all’aggiornamento del personale;

e) le modalità di partecipazione delle famiglie.

2) Questionario di autovalutazione (allegato 1a)

3) Altre eventuali comunicazioni.
Dichiara inoltre di essere disponibile a presentare l’eventuale documentazione aggiuntiva che il Comune dovesse richiedere in ordine al rispetto della normativa igienico-sanitaria e in tema di sicurezza.

data, 




Firma

Allegato 2)
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE

PERMANENZA REQUISITI PER ACCREDITAMENTO

(art. 45 e 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445) 

Il/La sottoscritto/a___________________________________nato/a a_____________il_________e residente in_____________________via______________________________, in qualità di (legale rappresentante, gestore….) ________________________del Servizio educativo all’infanzia denominato_______________________________________ sito in_________________________ via_____________________________n.______ Cap._________autorizzato dal Comune di____________________in data_____________atto n._____ e accreditato all’interno del sistema pubblico dei Servizi all’Infanzia della Zona Fiorentina Nord-Ovest – Comune di__________________ in data ________________ atto n. __________________________

consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000, in caso di dichiarazioni mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. n. 445/2000, ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità

DICHIARA

□   la permanenza dei requisiti posseduti al momento del rilascio dell’accreditamento;

□  che non sono intervenute variazioni;

□  in caso siano intervenute variazioni, di riportarle allegate alla presente (nei casi di modifiche che riguardano i requisiti dichiarati in sede di autorizzazione, dovranno essere ripresentati gli allegati corrispondenti alle modifiche apportate);

□  di aggiornare le seguenti informazioni integrative:

□ periodo di apertura annuale del servizio e suo costo, computato relativamente al suo bilancio annuale corrente di gestione con esclusione degli oneri di ammortamento e costo orario pro-capite a bambino secondo quanto richiesto dalla tabella allegata;

□ esito documentale dell’eventuale impiego di strumenti per la rilevazione della qualità.

Il sottoscritto dichiara inoltre – ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, di essere stato informato che i dati personali contenuti nella presente dichiarazione saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione è stata resa.

data, ______________



            
 

_____________________________

                          firma

La presente dichiarazione non necessita dell’autenticazione della firma e sostituisce a tutti gli effetti le normali certificazioni richieste o destinate ad una P.A. nonché ai gestori di pubblici servizi e ai privati che vi consentano. Tale dichiarazione può essere trasmessa via fax o con strumenti telematici (art. 38 D.P.R. 445/2000). Alla presente dichiarazione deve essere allegata copia di un documento di identità del dichiarante in corso di validità. Esente da imposta di bollo ai sensi dell’art. 37 D.P.R. 445/2000.

SCHEDA COSTI - SERVIZIO: ______________________________________________________

	PERIODO SETTEMBRE / GIUGNO

Numero di giorni di apertura all’utenza n. _______di cui _____  estivi

Orario di apertura giornaliero da lunedì a venerdì dalle ______alle________

Numero di ore al giorno per le diverse categorie di personale impiegato:

n. _____  educatori         per _____ ore al giorno

n. _____  cuochi              per _____ ore al giorno

n. _____  ausiliari            per _____ ore al giorno

n. _____  altri operatori   per _____ ore al giorno

Numero di bambini iscritti per le diverse tipologie di frequenza

n. _____ bambini per _____ ore al giorno di cui _____ con meno di 12 mesi     

n. _____ bambini per _____ ore al giorno di cui _____ con meno di 12 mesi     

n. _____ bambini per _____ ore al giorno di cui _____ con meno di 12 mesi     



	PERIODO LUGLIO

Numero di giorni di apertura all’utenza n. _______di cui _____  estivi

Orario di apertura giornaliero da lunedì a venerdì dalle ______alle________

Numero di ore al giorno per le diverse categorie di personale impiegato:

n. _____  educatori         per _____ ore al giorno

n. _____  cuochi              per _____ ore al giorno

n. _____  ausiliari            per _____ ore al giorno

n. _____  altri operatori   per _____ ore al giorno

Numero di bambini iscritti per le diverse tipologie di frequenza

n. _____ bambini per _____ ore al giorno di cui _____ con meno di 12 mesi     

n. _____ bambini per _____ ore al giorno di cui _____ con meno di 12 mesi     

n. _____ bambini per _____ ore al giorno di cui _____ con meno di 12 mesi 

    


MONTE ORE ANNUALE PER ATTIVITA’ NON FRONTALI:

n. ____ ore annue per educatori

n. ____ ore annue per operatori ausiliari
COSTI DIRETTI

(1( Spese per personale direttamente impegnato (operante) nella unità di offerta considerata







	Tipologia spesa
	Importo

	personale educativo direttamente impegnato nell’unità di offerta considerata
	€ _________,00 

	personale amministrativo
	€ _________,00

	personale per cucina interna dirett. impegnato nell’unità di offerta considerata      
	€ _________,00 

	personale per ausiliario interna dirett. impegnato nell’unità di offerta considerata
	€ _________,00 

	personale di altro tipo  
	€ _________,00 

	TOTALE

	€ _________,00


(2( Spese per acquisto servizi

	Tipologia spesa
	Importo

	acquisto servizi per appalto di gestione parziale/totale
	€ _________,00 

	acquisto di servizi per coordinamento
     
	€ _________,00

	acquisto servizi per corsi di formazione
	€ _________,00 

	acquisto servizi di altra tipologia
	€ _________,00 

	TOTALE

	€ _________,00


(3( Spese per utenze


	Tipologia spesa
	Importo

	telefono
	€ _________,00 

	assicurazioni
	€ _________,00

	energia elettrica
	€ _________,00 

	acqua

	€ _________,00 

	gas
	€ _________,00

	altro
	€ _________,00

	TOTALE
	€ _________,00


(4( Spese per materiali 

	Tipologia spesa
	Importo

	materiali didattici e di consumo
	€ _________,00 

	materiali per aggiornamento attrezzature  
	€ _________,00

	aggiornamento arredi
	€ _________,00 

	materiali di pulizia
	€ _________,00 

	materiali di altra tipologia
	€ _________,00

	TOTALE
	€ _________,00


(5( Spese per servizio di refezione (voci in alternativa)

	Tipologia spesa
	Importo

	derrate alimentari
	€ _________,00 

	pasti da punti cottura esterni
	€ _________,00

 

	TOTALE
	€ _________,00


(6( Spese per affitti




                € __________,00
TOTALE COSTI DIRETTI 



                € ___________,00








COSTI INDIRETTI

(7( Spese per funzioni indirettamente riferite all’unità di offerta (per quota parte)

	Tipologia spesa
	Importo

	per attività di direzione
	€ _________,00 

	per il coordinamento pedagogico                   
	€ _________,00

	di tipo amministrativo                                
	€ _________,00 

	di tipo tecnico
	€ _________,00 

	per manutenzione
	€ _________,00

	di altro tipo
	€ _________,00

	TOTALE
	€ _________,00


TABELLA RIEPILOGATIVA COSTI PER DETERMINAZIONE COSTO ORA BAMBINO DI SERVIZIO EROGATO

	Totale costi diretti
	€ _________,00

	Totale costi indiretti
	€ _________,00

	Totale costi
	€ _________,00

	
	

	Incidenza costi diretti sul totale dei costi         
	€ _________,00

	Incidenza costi indiretti sul totale dei costi             
	€ _________,00

	
	

	Composizione percentuale dei costi diretti
	

	1) _______________________  in % sul totale dei costi diretti
	

	2) _______________________  in % sul totale dei costi diretti 

	

	3) _______________________  in % sul totale dei costi diretti
	

	4) _______________________  in % sul totale dei costi diretti
	

	5) _______________________  in % sul totale dei costi diretti 

	

	6) _______________________  in % sul totale dei costi diretti
	

	Totale in % sul totale dei costi diretti 100,00%
	

	
	

	COSTO ORA BAMBINO DI SERVIZIO EROGATO
	€ _________,00


