
Allegato A

LINEE D'INDIRIZZO

Servizi  di  pre  e  post  scuola,  di  sorveglianza  a  mensa  e  di  sorveglianza  e
accompagnamento alunni su scuolabus

A) Servizio di pre e post scuola e sorveglianza a mensa e pomeridiana

Il  servizio è volto a favorire la conciliazione dei tempi di  vita e di  lavoro delle famiglie,

garantendo la sorveglianza dei minori prima e dopo l'orario scolas�co e durante la pausa

mensa per i plessi a tempo modulare.

CARATTERISTICA
PRE/POST SCUOLA 

INFANZIA

PRE/POST SCUOLA 

PRIMARIA

SORVEGLIANZA 

MENSA E 

POMERIDIANA

a) Modalità di 

pagamento
Gratuità per le famiglie

Pagamento in un'unica 

soluzione, tramite 

sistema PagoPA, di una 

tariffa forfe�aria stabilita

annualmente nella 

delibera di approvazione 

delle tariffe

Pagamento in un'unica 

soluzione, tramite 

sistema PagoPA, di una 

tariffa secondo gli 

impor� indica� 

annualmente nella 

delibera di approvazione 

delle tariffe

b) Des+natari

Alunni frequentan� le 

scuole dell’infanzia 

statali del territorio

Alunni frequentan� le 

scuole primarie statali 

del territorio

Alunni frequentan� le 

classi a modulo delle 

scuole primarie statali 

del territorio

c) A,vabilità

Unicamente per il pre o 

per il post scuola, con 

possibilità di alternanza 

compa�bilmente con la 

disponibilità dei pos�

Sia per il pre che per il 

post scuola

Per uno o più giorni di 

rientro pomeridiano

d) Requisi+ di 

a,vazione

Raggiungimento di 

almeno 6 iscrizioni per 

plesso

Raggiungimento di 

almeno 10 iscrizioni per 

plesso

Raggiungimento di 

almeno 10 iscrizioni per 

ciascun giorno

e) Decorrenza

Dalla prima se,mana di 

o�obre alla chiusura 

ufficiale dell'anno 

scolas�co

Dalla prima se,mana di 

o�obre alla chiusura 

ufficiale dell'anno 

scolas�co

Dalla prima se,mana di 

o�obre alla chiusura 

ufficiale dell'anno 

scolas�co

f) Rapporto 

educatore/minori
1:12

1:20 (fino a 1:25 in caso 

di esuberi)

1:20 (fino a 1:25 in caso 

di esuberi)



g) Frequenza 

obbligatoria

Obbligatoria per almeno 

5 giorni al mese, pena la 

decadenza dal servizio.

Non è richiesta 

frequenza obbligatoria.

Non è richiesta 

frequenza obbligatoria.

h) Requisi+ di 

accesso

Incompa�bilità oraria 

lavora�va di entrambi i 

genitori (o unico 

genitore) o presenza di 

fratelli in plessi diversi.

i) Orario Pre-

Scuola

Dalle ore 7:30 all’inizio 

dell’orario scolas�co.

Dalle ore 7:30 all’inizio 

dell’orario scolas�co.
---

l) Orario Post / 

Mensa

Dal termine dell'orario 

scolas�co alle ore 

17:00/17:30 (in base al 

plesso).

Dal termine dell'orario 

scolas�co alle ore 17:30.

Dalle ore 12:30/13:00 

fino alle ore 14:00/14:30.

Iscrizioni ordinarie e a,vazione servizi

• l'iscrizione ai servizi può essere effe�uata esclusivamente online nei termini pubblica�

annualmente  dall'Amministrazione  Comunale,  indica�vamente  nei  mesi  di  maggio-

giugno;

• i servizi a,vabili vengono individua� in base al raggiungimento del numero minimo di

iscrizioni richiesto e alla disponibilità delle risorse;

• qualora il numero di iscri, compor� la formazione di più gruppi nello stesso plesso,

l’Ufficio,  previa  verifica  degli  spazi  disponibili,  procede  alla  loro  composizione

seguendo  prioritariamente  il  criterio  di  equilibrio  numerico  e,  ove  possibile,  di

omogeneità per fascia d'età.  Si specifica che, per ragioni organizza�ve e di parità di

tra�amento,  non  sono  ammesse  richieste  di  inserimento  basate  su  preferenze

personali o legami amicali e non è consen�to lo spostamento dei bambini tra i gruppi,

se  non in  presenza di  specifiche cer�ficazioni  sanitarie  o  documentate  necessità  di

par�colare gravità,  su  indicazione dell'operatore  o  degli  specialis� competen�,  che

richiedano un diverso inserimento;

• nel caso di iscrizione di bambini con disabilità l’inserimento al servizio verrà valutato

nel rispe�o della norma�va vigente e delle specifiche condizioni organizza�ve;

• nel  caso  in  cui  il  numero  delle  domande  superi  il  numero  complessivo  dei  pos�

disponibili nei servizi a,va�, l' Ufficio procederà alla formazione di graduatorie, sulla

base dei criteri so�o indica�:

a) pre/post scuola infanzia  

criteri punteggio a1ribuito

1) presenza nel nucleo familiare di fratelli/sorelle con disabilità ai 

sensi della L. 104/92
pun� 10

2) appartenenza dell’alunno a un nucleo monoparentale pun� 8 



3) madre con gravidanza in corso pun� 6

A parità di punteggio la precedenza sarà determinata dal seguente criterio: 

- minor valore dell’ISEE

b) pre/post scuola primaria e sorveglianza a mensa e pomeridiana nelle classi a modulo  

criteri punteggio a1ribuito

1) presenza nel nucleo familiare di fratelli/sorelle con disabilità ai

sensi della L. 104/92  
pun� 10

2) appartenenza dell’alunno a un nucleo monoparentale pun� 8

3) madre con gravidanza in corso pun� 6

4)  entrambi  i  genitori/l’unico  genitore  (in  caso  di  nucleo

monoparentale) lavorano/lavora i  n sedi/e e con orari incompa�bili

con l’orario di entrata/uscita del bambino

pun� 6

5)  presenza  nel  nucleo  familiare  di  fratelli/sorelle  frequentan�

plessi diversi da quello del bambino
pun� 4

A parità di punteggio la precedenza sarà determinata dal seguente criterio:

Maggiore distanza del plesso dal luogo di lavoro dei genitori, o dell’unico genitore in caso

di nucleo monoparentale.

Nel caso di presenza dei due genitori è obbligatorio che entrambi indichino la distanza del

plesso dal luogo di lavoro ed in tal caso si prenderà in considerazione quella del genitore 

che lavora più vicino.

• entro il mese di luglio, l'Ufficio pubblicherà l'elenco dei servizi a,va� e comunicherà

alle  famiglie  l'ammissione  o  la  non  ammissione  ai  servizi,  mediante  invio  di  email

all'indirizzo indicato nel modulo d'iscrizione;

• l'avvio  dei  servizi  è  previsto  nella  prima  se,mana  di  o�obre  di  ogni  anno.

L'inserimento  nel  servizio  è  subordinato  al  pagamento  della  tariffa  annuale

d'iscrizione, ove previsto;

• la rinuncia al servizio comunicata dopo la conferma dell'a,vazione dello stesso ed in

assenza  dell’avvenuto  pagamento  ove  previsto,  se  non  supportata  da  adeguata

mo�vazione  (es.  mo�vi  di  salute,  variazione  di  residenza  o  di  esigenze  lavora�ve

documentabili), comporterà l'esclusione dal servizio nell'anno successivo.

Iscrizioni Fuori Termine

• Successivamente alla chiusura dei termini ordinari d'iscrizione è prevista una ulteriore

finestra temporale dal  1° o�obre al  31 o�obre per la  presentazione delle domande

tardive;



• oltre  il  termine  del  31  o�obre  non  saranno  accolte  ulteriori  domande,  salvo  casi

eccezionali e documenta� (es. cambio residenza o nuovi inserimen� scolas�ci ad anno

avviato);

• le domande fuori termine, ordinate per mero criterio cronologico in base all'ordine di

arrivo, collocate in coda a quelle pervenute nei termini, formeranno una lista d'a�esa

u�lizzata come di seguito indicato:

Inserimento in gruppi già esisten+ in presenza di pos+ disponibili

• In questo caso l'inserimento avverrà a par�re dal mese di novembre, scorrendo la

lista d'a�esa fino ad esaurimento dei pos�, previo pagamento,  ove previsto, della

tariffa annuale d'iscrizione;

A,vazione di nuovi gruppi/servizi in presenza di risorse e spazi disponibili

• entro  il  30  novembre  verrà  comunicato  alle  famiglie  l'esito  della  domanda

presentata;

• in  caso  di  accoglimento,  l’effe,va  a,vazione  e  l'inserimento  delle/gli  alunne/i

decorreranno dal mese di gennaio;

• ove previsto, il pagamento della tariffa d'iscrizione rido�a, per il periodo gennaio-

giugno,  deve  essere  effe�uato  entro  i  termini  indica� dall’Ufficio.  Il  mancato

adempimento  di  tale  obbligo  comporterà  l'impossibilità  di  procedere

all'inserimento a gennaio.

B) Servizio di sorveglianza e accompagnamento su scuolabus

• rivolto agli alunni delle scuole d'infanzia e primarie del territorio che usufruiscono del

servizio di trasporto su scuolabus;

• decorrenza  del  servizio  in  concomitanza  con  il   servizio  di  trasporto  su  scuolabus  e

conclusione con la chiusura ufficiale dell'anno scolas�co; 

• svolgimento del servizio di norma su 5 giorni alla se,mana, con esclusione del sabato,

dei giorni fes�vi e di quelli individua� dalle autorità scolas�che come vacanze ordinarie

o  straordinarie,  secondo  gli  i�nerari  e  con  gli  orari   stabili� all’inizio  di  ogni  anno

scolas�co; 

• sospensione  del  servizio  nei  giorni  di  non  effe�uazione  di  a,vità  dida,che  in

conseguenza  di  assemblee,  scioperi  in  genere,  consultazioni  ele�orali,  chiusura  dei

plessi scolas�ci per even� par�colari, ecc.


