
Dopo aver effettuato la procedura di abbinamento,
è possibile accedere al servizio di invio e pagamento della comunicazione trimestrale, in base al seguente schema:



Come accedere al servizio online di comunicazione trimestrale e versamento dell'imposta di soggiorno?

Si clicca sull'apposito pulsante nella scheda servizio:
https://www.comune.scandicci.fi.it/servizi/tributi-finanze-e-contravvenzioni/imposta-di-soggiorno
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Accesso con credenziali: identità digitali SPID – CIE – CNS 
(le stesse utilizzate per abbinare il proprio codice fiscale alla struttura) 



Sezione "Informativa"

Per proseguire nella procedura è necessario inserire il flag sulla dichiarazione di presa visione delle informative sopra riportate.
Cliccare sul pulsante "Avanti".

N.B. 
L'unica modalità di 
pagamento prevista 
dall'ente è il PagoPA 



Nel riquadro "Elenco strutture attualmente abbinate all'incaricato" comparirà la/le struttura/e ricettiva/e per la/le quale/i 
è stata effettuata la procedura di abbinamento e per cui possono essere compilate le comunicazioni (dichiarazioni) 
trimestrali.
Per procedere si clicca sul pulsante posto in corrispondenza della struttura ricettiva, nella colonna Azioni: (Clicca qui per 

vedere l’elenco delle dichiarazioni effettuate o per crearne di nuove).

Sezione "Struttura"

Nel caso in cui il riquadro "Elenco strutture attualmente abbinate all'incaricato" risultasse vuoto, è necessario effettuare 
la procedura di abbinamento alla struttura ricettiva. 



Sezione "Storico"

Se non è ancora stata inserita nessuna comunicazione (dichiarazione) trimestrale, nella sezione "Storico" si visualizzerà 
questa schermata vuota e sarà possibile inserire nuove dichiarazioni cliccando sul pulsante: "Nuova Dichiarazione".
Altrimenti in questo riquadro si visualizzano tutte le dichiarazioni trimestrali già inviate (vedere pag. 23 e24).



Sezione "Dichiarazione"

Per inserire una nuova dichiarazione (comunicazione) trimestrale: si seleziona l'ANNO di riferimento della dichiarazione 
facendo un clik sul campo "Selezione"



Sezione "Dichiarazione"

Si seleziona l'anno di riferimento per cui si deve compilare la dichiarazione (tra quelli disponibili), dal menù a discesa



Sezione "Dichiarazione"

Si seleziona il TRIMESTRE di riferimento della dichiarazione, tra quelli disponibili nel menu a discesa, denominato 
"Periodo di dichiarazione".
Se uno o più periodi non risultano presenti, significa che per quel o quei periodi la dichiarazione risulta già effettuata; 
consultare la sezione precedente : "Storico".

Dopo aver selezionato ANNO e PERIODO, si aprirà la form da compilare con i dati (ospiti e pernottamenti) del trimestre. 



Sezione "Dichiarazione"

La form da compilare con i dati della dichiarazione, è suddivisa in 3 sezioni:

• DATI PERNOTTAMENTO (riquadro Dichiarazione AIRBNB e riquadro Soggetti ad Imposta da gestione diretta)
• ESENZIONI

• RIDUZIONI

Inserire:
- il n° totale degli ospiti
- il conteggio totale dei 
pernottamenti (di tutti 
gli ospiti)

L'eventuale importo in 
euro verrà calcolato 
automaticamente



Sezione "Dichiarazione"

significa che:

- non si è ancora inserito il numero dei pernottamenti
- si è inserito un numero di pernottamenti inferiore al numero degli ospiti

N.B. Il numero di ospiti non può essere maggiore del numero di pernottamenti

Per procedere, è necessario inserire un numero corretto di pernottamenti ed effettuare un nuovo click, 
spostando il focus, oppure andare al campo successivo.
Il messaggio di errore scomparirà.

Se durante la compilazione della comunicazione trimestrale compare il seguente messaggio:



Sezione "Dichiarazione" – caso di comunicazione a ZERO OSPITI e ZERO PERNOTTAMENTI

Nel caso in cui si debba presentare la comunicazione di un trimestre in cui non abbiamo avuto nessun ospite e nessun 

pernottamento: si lasciano tutti i campi a zero e si clicca sul pulsante SALVA BOZZA (fase in cui la comunicazione può 
ancora essere modificata). Successivamente si clicca su INVIA DATI e si conferma.

Per le comunicazioni a "zero euro" non è 
necessario accedere alla sezione del 
"Pagamento", che viene inserito in 
automatico dopo aver confermato l'invio. 
Al termine della procedura è possibile 
scaricare la ricevuta in formato PDF.



Se si inseriscono solo presenze relative ad AIRBNB e nessun ulteriore dato, l'imposta dovuta sarà pari a zero euro, in 
quanto verrà assolta direttamente dall'intermediario AIRBNB e ci si comporterà come nel caso di una dichiarazione a zero 
ospiti e zero pernottamenti, effettuando prima il salvataggio della bozza e successivamente l'invio dei dati.

Sezione "Dichiarazione" – caso di comunicazione con SOLO PRESENZE AIRBNB

1)

2)

3)



Sezione "Dichiarazione" - caso di comunicazione con OSPITI E PERNOTTAMENTI

Esempio di una comunicazione in cui vengano inseriti:

✓ ospiti e pernottamenti tramite AIRBNB (dovuto sempre = € 0 → imposta assolta da AIRBNB)
✓ ospiti e pernottamenti di soggetti ad imposta da gestione diretta (imposta dovuta)



Sezione "Dichiarazione" - caso di comunicazione con OSPITI E PERNOTTAMENTI

✓ Inserimento di ospiti e pernottamenti nella sezione ""ESENZIONI":

✓ Inserimento di ospiti e pernottamenti nella sezione ""RIDUZIONI":



Sezione "Dichiarazione" - caso di comunicazione con OSPITI E PERNOTTAMENTI

Al termine dell'inserimento dei dati si visualizzano i dettagli dell'imposta nel cruscotto di riepilogo dati di pagamento.
Per procedere si effettua il salvataggio della bozza:

Si riceve un messaggio di colore verde di conferma: la dichiarazione è stata salvata e si può procedere con l'invio. 
Fino a quando si trova nello stato di bozza ("compilata") e non viene inviata, può ancora essere modificata.



Sezione "Dichiarazione" - caso di comunicazione con OSPITI E PERNOTTAMENTI

Il passaggio successivo è l'invio della comunicazione trimestrale al Comune

Dopo il click sul pulsante INVIA DATI si riceve un messaggio di conferma e si può procedere al PAGAMENTO.
Dopo l'invio, la dichiarazione non può più essere modificata. Se ci si accorge di un errore nei dati inseriti, è necessario 
contattare l'Ufficio Tribuiti (idsscandicci@comune.scandicci.fi.it) e chiedere di rendere nuovamente compilabile la 
comunicazione
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Sezione "Dichiarazione" - PAGAMENTO

La sezione del PAGAMENTO si compone di 2 ulteriori sezioni:

➢ DETTAGLI DEL PAGAMENTO (da compilare obbligatoriamente, ad eccezione delle dichiarazioni a €0)
➢ DETTAGLI DELLA COMPENSAZIONE (da compilare esclusivamente in caso di crediti relativi a dichiarazioni precedenti)



Sezione "Dichiarazione" - PAGAMENTO

Dal menu a tendina CANALE* è necessario selezionare la tipologia di pagamento "PAGOPA" (NON selezionare "Pagamento 
a Zero"). L'importo è già inserito. È possibile aggiungere delle note che visualizzerà l'Ufficio Tributi del Comune.

Successivamente si clicca sul pulsante "PAGA" e si viene reindirizzati alla piattaforma nazionale dei pagamenti verso la 
Pubblica Amministrazione 



pagoPA

Una volta giunti sulla piattaforma del pagoPA è prevista una doppia opzione:

➢  "SCARICA" per effettuare il download dell'avviso di pagamento e pagarlo esternamente, presso le postazioni abilitate
➢ "PROCEDI E PAGA" per procedere con il pagamento online



pagoPA

Cliccando su "SCARICA" si procede al download dell'avviso di pagamento.
Controllare in alto a destra, dove vengono collocati i download del proprio browser 



pagoPA

Cliccando su PROCEDI E PAGA
si viene indirizzati alla procedura 
per effettuare il pagamento online 



Legenda degli STATI della comunicazione trimestrale

COMPILATA → è ancora modificabile, deve ancora essere inviata al Comune,
INVIATA → non è più modificabile, se non con l’intervento dell’Ufficio. È inviata al Comune, ma non ancora pagata.
PAGATA → il pagamento è stato effettuato, può essere scaricata o inviata per mail la ricevuta.

Effettuando di nuovo l'accesso al sistema, nella sezione "STORICO DICHIARAZIONI" 
la dichiarazione/comunicazione trimestrale può trovarsi in uno di questi stati:  Compilata, Inviata o Pagata.



Legenda dei SIMBOLI della comunicazione trimestrale

Nella colonna "Azioni Disponibili", sulla destra dello schermo, possono essere presenti i seguenti pulsanti:

=  Visualizza la dichiarazione

=  Modifica la dichiarazione

=  Scarica la ricevuta della dichiarazione (in formato pdf)

=  Invia la dichiarazione per email

=  Visualizza e/o effettua il pagamento

Nella colonna "Informazioni passaggi successivi", possono essere presenti i seguenti pulsanti:



Imposta di Soggiorno – Comune di Scandicci

N.B. 

Nella prima comunicazione trimestrale, relativa al 
2° TRIMESTRE 2026, disponibile per la 
compilazione online dal 1° luglio 2026, dovranno 
essere inseriti gli ospiti e i pernottamenti relativi 

al solo mese di GIUGNO 2026.
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